SERVICE FOR ANSOKANDE

Blanketter for ansokan om utbetalning och finansiell dvervakning av Europeiska
socialfondens projekt S10027

Anvisning for ifyllande av blanketten for ans6kan om utbetalning och finansiell 6vervakning

Man kommer ét att fylla i den nya ansékan om utbetalning genom att klicka pa tangenten Fyll i ny
blankett. Ifall projektet redan fran forut har ifyllda blanketter for ansokan om utbetalning,
presenteras de i tabellen under rubriken. Den tidigare ifyllda blanketten kan 6ppnas genom att
klicka pa tangenten Oppna.

Ansokan om utbetalning kan fyllas i bit for bit, man kan stdnga av EURA 2007 -systemet och
fortsatta med ifyllandet senare. Man bér komma i hag att spara uppgifterna tillrackligt ofta, t.ex.
med fem minuters mellanrum. Fardiga ansokningar om utbetalning inldmnas via systemet for
myndighetshandlaggning. Déarefter utskrivs blanketten och sands undertecknad med bilagor till den
myndighet som ansvarar for projektet.

Samtliga uppgifter pa blanketten bor vara noggrant ifyllda innan blanketten for ansdkan om
utbetalning inldmnas till myndighetshandlaggning. Uppgifter i ansékan om utbetalning som
inlamnats till myndighetshandlaggning gar inte mera att &ndra pa utan atgarder fran projektets
ansvariga myndighet.

Néarmare uppgifter for ifyllandet av blanketten for ansdkan om utbetalning och finansiell
overvakning finns i en detaljerad anvisning i pdf-form, som kan nas genom att klicka pa den blaa
tangenten Instruktioner i dvre raden. Det l6nar sig att skriva ut denna anvisning innan man fyller i
ansokan om utbetalning. Dessutom fas anvisningar om innehallet for ifyllande genom att klicka pa
tangenten med fragetecken efter rubriken pa var och en av fragorna. Vid behov kan
tillaggsinstruktioner fas av projektets ansvariga myndighet.

Anvisning for ifyllande av blanketten for ansékan om utbetalning och finansiell 6vervakning
1. HANDLAGGANDE MYNDIGHET

Systemet ger denna information automatiskt. Den utskrivna och undertecknade blanketten for
utbetalning och finansiell 6vervakning som inldmnats till myndighetshandlaggning sands med
bilagor till denna myndighet.
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2. GALLER BETALNINGSPERIOD

Héar inmatas datumen for den period, som ansfkan om utbetalning avser. Projektets ansvariga
myndighet har i projekt- och finansieringsbeslutet utfardat anvisningar om utbetalningsperiodernas
langd.

Systemet ger alltid automatiskt startdatumet for betalningsperioden. Endast slutdatumet for
betalningsperioden maste inmatas. Startdatumet for den forsta utbetalningsansokan ar samma som
det startdatum for projektet som uppgetts i projektplanen. Startdatumet for nésta
utbetalningsansdkan ar automatiskt foljande datum efter slutdatumet for foregaende



utbetalningsanstkan. Om t.ex. projektets forsta ansokan om utbetalning gors for perioden 2.1.2009 -
31.3.2009, borjar foljande ansékan om utbetalning automatiskt fran datumet 1.4.2009.
Ansokningarna om utbetalning bildar saledes en oavbruten kedja under projektplanperioden. Inte en
dag lamnas emellan.

Anvisningarna om utbetalning bor ifyllas och inlamnas till myndighetshandlaggning i kronologisk
ordning fran och med projektets borjan.

Ordningsnummer

En automatisk uppgift fran systemet om hur mangte i ordningen ansékan om utbetalning (-speriod)
for projektet ar/hur manga ansokningar om utbetalning projektet det finns i systemet sammanlagt.

Ar det frdga om projektets sista blankett for ansékan om utbetalning och finansiell
dvervakning?

Om projektet fortsatter och avsikten ar att sanda ansékningar om utbetalning ocksa efter den som nu
ifylls, valjs alternativet "Nej’.

Om projektet upphor och det efter den ansokan om utbetalning som nu ska ifyllas inte sands nagra
nya ansokningar om utbetalning, valjs alternativet ”Ja”.

Anvisning for ifyllande av blanketten for ansékan om utbetalning och finansiell 6vervakning
3. BASUPPGIFTER OM PROJEKTET

Systemet soker automatiskt fram all information for denna punkt ur projektplanen. Informationen
kan inte &ndras.
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4, PROJEKTGENOMFORARE

Genomfdrarens namn

Systemet soker fram denna uppgift automatiskt ur projektplanen. Informationen kan inte andras.
FO-nummer

Systemet soker fram denna uppgift automatiskt ur projektplanen. Informationen kan inte andras.
Namnet pa ekonomiforvaltningens ansvarsperson

Systemet soker fram denna uppgift automatiskt ur projektplanen. Informationen kan inte andras.
E-postadress

E-postadressen till ekonomiférvaltningens ansvarsperson. Systemet soker automatiskt fram denna
uppgift fran projektplanen. Informationen kan inte andras.



Telefonnummer

Telefonnumret till ekonomiférvaltningens ansvarsperson. Systemet soker automatiskt fram denna
uppgift ur projektplanen. Informationen kan inte andras.

Bankforbindelse

Systemet soker automatiskt fram denna uppgift automatiskt ur projektplanen. Om bankférbindelsen
har forandrats kan man andra pa uppgiften.

Kontonummer

Systemet soker automatiskt fram denna information ur projektplanen. Om kontonumret har
forandrats gar det att andra pa uppgiften.

Koden som genomfdraren anvander i sin bokforing

Den kod eller motsvarande preciserande information som anvants i genomfararens bokforing, pa
basis av vilken projektuppgifterna kan skiljas fran det 6vriga bokforingsmaterialet. Denna
information ar alltid obligatorisk, ifall projektets genomforare &r statlig.

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

5. IFYLLARENS UPPGIFTER

Namnet pa den person som fyller i blanketten, naradress, postnummer, postanstalt, telefonnummer
och e-postadress.

Handl&ggaren av blanketten kan genom systemet till ifyllarens e-postadress sdnda i uppgifter eller
tillaggsfragor angdende handlaggningen. Sarskild uppméarksamhet bor darfor fastas vid
uppdateringen av e-postadressen, dess funktion samt vid rattskrivningen.
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6. SAMMANSTALLNING AV FINANSIELLA UPPGIFTER

| tabellerna for sammanstélining av finansiella uppgifter inmatas ingen information. Den enda
information som inmatas pa denna bildskarm ar nedtill pa sidan det belopp soks for betalning.

Projektets kostnads- och finansieringsslag presenteras i sammanstallningen enligt samma
konstruktion som i projektplanen. Sammanstallningstabellen har fyra kolumner:

Godkéand projektplan

| denna kolumn presenteras kostnader och finansieringsposter enligt godkand projektansokan, dvs.
projektplanen.

Kostnader/finansieringsposter som realiserats under denna betalningsperiod



| denna kolumn presenteras pa summaniva de uppgifter som inmatas i bakgrundsblanketterna for
anstkan om utbetalning och finansiell évervakning (understa lanken i lankkolumnen till vénster).

Ansokningar om utbetalning som inlamnats tidigare, sammanlagt

| denna kolumn presenteras de kostnads- och finansieringsuppgifter som uppgetts i projektets
tidigare ansokningar om utbetalning kumulativt. Informationen &r alltsa den information som
genomforaren uppgett i samband med tidigare ansdkningar om utbetalning, inte information som
slutgiltigt betalats eller godkénts av den finansierande myndigheten. Om finansiaren gjort avslag
eller avdrag pa tidigare ansdkningar om utbetalning, ingdr informationen inte i uppgifterna i denna
kolumn.

Denna och tidigare perioder sammanlagt

I denna kolumn presenteras de sammanslagna summaorna for denna betalningsperiod och for
tidigare ansokningar om utbetalning.

EU- (ERUF/ESF) finansieringsandelen som ansoks och den nationella finansieringsandelen

Forst ifylls bakgrundsblanketterna till ansékan om utbetalning. Fran dessa forflyttas uppgifterna pa
summaniva till insamling av finansieringsuppgifter. Darefter inmatas i detta falt det belopp som
man ansoker om. Informationen inmatas med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan nagra
mellanslag.
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7. YTTERLIGARE UPPGIFTER

| detta falt kan man fritt formulerat skriva in hogst 3000 tecken med tillaggsuppgifter angaende
ansokningsblanketten for ansdkan om utbetalning och finansiell 6vervakning.
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8. BILAGOR OCH UNDERSKRIFT
8.1. Obligatorisk bilaga

En styrkt bokfoéringsrapport per verifikat och vid behov en separat indelning enligt
kostnadsslag/nyckel till huvudbok &r en obligatorisk bilaga for samtliga projekt. Bilagan ska
tillstallas finansiaren i samband med blanketten for ansékan om utbetalning och finansiell
évervakning. Bilagan sands antingen i samband med en pa papper undertecknad ansokningsblankett
eller ansluts elektroniskt till ansékningen som en fil i pdf-form (bilagan sparas i systemets server i
databasen).

Ifall bilagan sands pa papper, véljs alternativet Pa papper. Om den sparas elektroniskt i samband
med ansdkan, valjer man alternativet Elektroniskt, och soker fram bilagan ur det egna sokregistret
med tangenten Bladdra i systemet. Bilagan sparas i systemets server med tangenten L&gg till. Den
kan raderas ur systemet med tangenten Radera bilagan fran servern.



Denna bilaga maste alltid ocksa sandas i utskriftsform och som undertecknad i samband med den
undertecknade ansékningen om utbetalning och finansiell 6vervakning. En bilaga som endast
sparats elektroniskt i systemet ar inte tillracklig.

Né&rmare tekniska instruktioner om hur bilagorna tillfogas finns i anvisningen for avsnittet for
anstkan om utbetalning.

8.2. Ovriga bilagor

Finansiaren och den betalande myndigheten kan av den stkande forutsétta en styrkt
bokforingsrapport for varje enskilt verifikat och vid behov utver den separata indelningen enligt
kostnadsslag/nyckel till huvudbok &ven krava flera andra av de nedannamnda bilagorna.

- En redogdrelse for projektanstallda och I6ner

- Arbetstidsredovisningar

- Revisorutlatande, ifall det forutsatts i finansieringsbeslutet

- Verifikatkopior for rese-, representations- och informationskostnader (eller en separat
redogorelse/specifikation)

- Redogorelse for interna/indirekta kostnader

- Upphandlingsavtal (fér sma upphandlingar annan redogdérelse och for upphandlingar som
overstiger troskelvardet samtliga upphandlingsdokument)

- Redogorelse for kostnader som rapporteras separat

- Sammanfattning av verksamheten under utbetalningsperioden

Finansierande och betalande myndighet ger ndarmare uppgifter om dessa bilagor. De obligatoriska
bilagorna som féljer med ansékan om utbetalning har eventuellt &ven omnamnts i projektbeslutet.

Den sokande kan efter eget dvervagande till sin ansdkan ocksa foga ett skéligt antal bilagor som han
eller hon anser nddvandiga. De levereras antingen i samband med den pa papper undertecknade
ansokningsblanketten eller fogas elektroniskt till ansékan som en fil i pdf -form (bilagan sparas i
systemets server i databasen).

Om den so6kandes egen bilaga sands pa papper, namnger man samtliga bilagor pa punkten
"Pappershilagans namn" och trycker pa tangenten Lagg till. Namnen pa bilagan sparas pa
ifragavarande plats pa den utskrivna blanketten. En bilagas namn kan raderas genom att kryssa for
den ruta som star framfor bilagan. Darefter trycker man pa tangenten Radera utvalda.

Om den sokandes egen bilaga sands elektroniskt namnger man varje bilaga pa punkten "Bilagans
namn" och soker fram bilagan fran det egna sokregistret med systemets tangent Bladdra. Namnet
som ges at bilagan kan alltsa vara ett annat &n filnamnet pa bilagan. Bilagan sparas pa systemets
server med tangenten L&gg till. Bilagan kan raderas ur systemet med tangenten Radera bilagan fran
servern.

Alla andra bilagor som forutsatts av projektets finansierande och betalande myndighet bér alltid
ocksa levereras i utskriftsform och undertecknade i samband med den utskrivna och undertecknade
blanketten for ansékan om utbetalning och finansiell 6vervakning, eller om de bifogas som
elektronisk fil bor bilagan ha skannats fran ursprungsdokumentet dar underteckningsuppgifter ar
synliga.



Frivilliga bilagor for ansékan om utbetalning behdver inte sdéndas undertecknade. | detta fall racker
det med en fil som sparats elektroniskt i systemet.

Nérmare tekniska instruktioner om hur man bifogar filer finns i anvisningen for avsnittet for
utbetalning.

Datum och underskrifter av en behorig firmatecknare for genomforaren

Uppgifterna om undertecknande inmatas i falten och man klickar pa tangenten Lagg till
undertecknarens uppgifter.

Datum for underskrift
Datum for underskrift i form dag.manad.ar
Undertecknarens namn

Blanketten for utbetalning och finansiell évervakning undertecknas av en person med
firmateckningsrétt for projektets genomforarorganisation.

Undertecknarens position inom organisationen
Undertecknarens titel, position m.m.
Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

BAKGRUNDSBLANKETTER FOR ANSOKAN OM UTBETALNING OCH FINANSIELL
OVERVAKNING

Alla projektuppgifter om realiserade kostnader och finansiering inmatas i bakgrundsblanketterna for
ansokan om utbetalning. Ans6kan om utbetalning kan inte l&mnas till myndighetsbehandling, ifall
bakgrundsblanketternas uppgifter inte ifyllts. Den information som inmatas i bakgrundsblanketterna
forflyttas pa summaniva automatiskt till samlingen av finansieringsuppgifter till punkt 6 i ansokan
om utbetalning. Informationen inmatas i falten med penninginformation med en cents noggrannhet
(tva decimaler) utan mellanslag. Systemet réaknar automatiskt ut alla slutsummor for raderna och
kolumnerna.

Man kan ans6ka om utbetalning endast i en godkénd ans6kan, dvs. mot de kostnader som uppgivits
i projektplanen. Ifall ifragavarande kostnadsslag inte finns i projektplanen, gar det inte att mata in
kostnader i det. Da syns tabellen for kostnadsslaget i fraga nedtonad i bakgrundsblanketten.
Kostnaderna bor ocksa vara stéddugliga i enlighet med ifragavarande strukturfondsprogram.

ERUF
Anvisning for ifyllande av blanketten for ansékan om utbetalning och finansiell 6vervakning

6. A Kostnader som samlats i genomforarens projektbokforing



Pa denna punkt inmatas de kostnader som samlats i genomforarens projektbokféring. Utbetalning
kan s6kas endast med godkand ansdkan, dvs. mot kostnader som uppgivits i projektplanen. Om
ifrdgavarande kostnadsslag inte ingar i projektplanen, gar det inte att mata in kostnader i namnda
slag. Da syns tabellen for namnda slag nedtonad i bakgrundsblanketten. Kostnaderna bor ocksa vara
stoddugliga i enlighet med strukturfondsprogrammet i fraga.

Informationen om huruvida mervardesskatten kommer att utgdra en slutgiltig kostnad foér den
sokande forflyttas fran projektplanen. Informationen kan inte andras genom ansdkan om
utbetalning. Ifall mervardesskatten forblir en slutgiltig kostnad for den sbkande, bér man i de
kostnader som uppges inkludera moms. Ifall mervérdesskatten inte kvarstar som en slutgiltig
sOkandens kostnad for den sokande, bor kostnaderna uppges som skattefria.
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1. Personalkostnader
(I6ner, arvoden, semesterloner, pensionsforsakrings-, APL-, socialskydds-, och andra
obligatoriska personférsakringsavgifter, osv.)

Till understdd berattigar de I6nekostnader som direkt hanfor sig till projektet samt olika slags
lagstadgade personalsidokostnader som fororsakats av utbetalning av 16n. Projektets personal bor ha
skriftliga befattningsbeskrivningar av vilka det arbete som utfors framgar. |
befattningsbeskrivningen for personer som arbetar pa heltid med projektet kan inte inga uppgifter
utdver de som har med projektet att gora. FOr arbetstidens anvandning for deltidsanstallda inom
projektet bor goras en arbetstidsredovisning for hela arbetstiden och en arbetstidsredovisning for
varje arbetsdag. Dessa bifogas till ansdkan om utbetalning.

Exempel pa personalkostnader for vilka kan beviljas erséttning:
1. Skaliga loner/arvoden/erséttningar till projektpersonal

2. Arvoden/ersattningar till undervisnings-, utbildnings- och stédpersonal som inte tillhor projektets
stampersonal

3. Eventuella arvoden och erséttningar for forlorad arbetsfortjanst. Arvode betalas inte till person,
vars tjansteuppgifter omfattar deltagade i styrningsgruppen. Ersattning for forlorad arbetstjanst kan
betalas t.ex. till en foretagare i anstallningsforhallande eller till en foretagsanstalld person. |
valgrundat fall kan till specialsakkunnig utanfor styrningsgruppen betalas arvode.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Valj till en borjan om
det ar frdga om en hel- eller deltidsanstalld person. Mata darefter in arbetstiden for namnda person
som manadsverken (tva decimaler). Skriv in personens namn och uppgift (t.ex. projektchef) i de
ndmnda falten. Mata in de kostnader for personen vilka realiserats under denna betalningsperiod i
ifragavarande kolumn med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Kicka pa
tangenten Lagg till efter att samtliga uppgifter om ndmnda person matats in.

L&gg till uppgifterna for en ny person pa motsvarande sétt genom att klicka pa tangenten Lagg till
rad. De inmatade uppgifterna kommer du at att bearbeta genom att klicka pa tangenten Bearbeta
uppgifterna. Uppgifterna pa personraden kan du radera genom att klicka pa tangenten Radera rad.
Summorna for var och en av kolumnerna utraknas automatiskt av systemet.



Om uppgifterna for detta kostnadsslag saknas i den godkanda projektansokan, dvs. projektplanen,
kan de inte heller matas in i ansokan om utbetalning.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!
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2. Upphandlingstjanster
(upphandlingstjanster fran utomstaende serviceproducenter: expert-, utbildnings-,
informations-, marknadsforings-, ekonomiforvaltnings-, dataforvaltnings-, byratjanster)

Exempel pa upphandlingstjanster som berattigar till understod:

1. Kostnader for upphandling av expert- och utbildningstjanster o.a. atgarder i samband med
projektets genomfdérande som upphandlats av genomforaren i enlighet med lagen om offentlig
upphandling samt anvisningar.

2. Kostnader i samband med utvérdering och uppféljning av projektets effektfullhet.
3. Ovriga arvoden for upphandlingstjanster med direkt anknytning till projektets genomférande.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv in for
kostnaden en rubrik (t.ex. Uppg0Orandet av en broschyr). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid
behov skriva in en kort tillaggsuppgift pA max. 150 tecken i anslutning till ifrdgavarande kostnad.
Mata darefter in de kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i ifragavarande kolumn
med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten Lagg till efter att
alla kostnader i enlighet med namnda radrubrik matats in.

Lagg till uppgifterna om den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
Lagg till rad. Inmatade uppgifter kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta
uppgifterna. Uppgifterna pa kostnadsraden kan du radera genom att klicka pa tangenten Radera
rad. Summorna for respektive kolumner utraknas av systemet automatiskt.

Ifall det i den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen saknas uppgifter om detta kostnadsslag,
kan de inte heller inmatas i ansdokan om utbetalning.

Uppgifterna i bakgrundsblanketten sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara den tilltackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

3. Resekostnader
(rese- och logikostnader i Finland och utomlands)

Exempel pa resekostnader som beréttigar till understod:



1. Skaliga rese- och logikostnader for projektdeltagarna samt dagtraktamenten i enlighet med
resebilagan i statens allméanna tjanste- och kollektivavtal. Resorna bor vasentligt anknyta till
projektets genomforande.

2. Styrningsgruppens resekostnader i Finland (Obs! styrningsgruppens utrikes resekostnader
berattigar inte till understdd). Om en resa for en medlem av styrningsgruppen anknyter till hans
eller hennes tjansteuppgifter och arbetsgivaren &r skyldig att ansvara for den, beréttigar kostnaderna
inte till stod.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Motesresa). Man kan i féltet Tillaggsuppgifter vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken med anknytning till ifrdgavarande kostnad. Mata darefter in
samtliga kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i ifragavarande kolumn med en
cents noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten Lagg till efter att samtliga
kostnader i enlighet med radrubriken i fraga inmatats.

L&gg till uppgifterna for en ny kostnad pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten Lé&gg till
rad. Inmatade uppgifter kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna.
Uppgifterna pa kostnadsraden kan du radera genom att klicka pa tangenten Radera rad. Summorna
for respektive kolumner utrdknas av systemet automatisk.

Ifall den godké&nda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter for detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundsblankettens uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for ansékan om utbetalning och finansiell 6vervakning

4. Upphandling av maskiner och anordningar
(stora materiella anskaffningar)

Exempel pa upphandling av maskiner och anordningar som berattigar till stod:

1. Upphandlingskostnader for anlaggningstillgangar (maskiner, utrustning m.m. ) for projektets
genomforande (enligt det satt som upphandlingens storlek forutséatter).

2. Upphandlingskostnader for maskiner och anordningar, forutsatt att kan verifieras att man for
upphandlingen av dem inte under de senaste fem aren fatt offentligt stod.

Upphandlingarna kan beviljas stod antigen for upphandlingspriset eller for arliga avskrivningar i
enlighet med avskrivningsplanen. | det forstndmnda fallet fyller man i denna punkt medan punkt 8
ldmnas tom.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
upphandlingen (t.ex. Maskinupphandling). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en
kort tillaggsuppgift pa maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents



noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.

L&gg till uppgifterna for en ny kostnad pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten Lagg till
rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna.
Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad. Summorna for
respektive kolumner utraknas av systemet automatiskt.

Ifall den godké&nda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
5. Byggnader och landomraden

Har uppges kostnaderna for upphandling av byggnader eller landomraden som &r nddvandiga med
tanke pa projektets genomforande (ifall de av synnerligen vagande skal godkants i projektplanen
inom ramen for ifragavarande allmanna férordning).

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Upphandling av landomrade). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva
in en kort tillaggsuppgift pa maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in
de kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt ndmnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

6. Hyreskostnader
(hyror for utrymmen och anordningar)

Hyreskostnader som beréttigar till stod ar hyreskostnader for nédvandiga utrymmen for projektets

genomforande, hyres- eller leasingkostnader for maskiner och anordningar (inklusive motorfordon)
(Specifikation fordras och ndédvéndiga utrékningsgrunder, t.ex. hyra for utrymmena per kvadrat).
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Saval hyrorna for utrymmena som for maskiner och anordningar specifiseras och behovliga
utrdkningsgrunder presenteras (t.ex. hyran per kvadrat for utrymmena). Vid behov anvands separat
bilaga.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Hyra for kontor). | féltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

7. Byrakostnader
(telefon-, postkostnader, 0sv.)

Byrakostnader som berattigar till stod &r t.ex. telefon, post- och kopieringskostnader, ifall de
fororsakats av projektet och de inte framstallts som indirekta kostnader.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Telefonrékning). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pad maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata déarefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.

L&gg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
Lagg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrdknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektanstkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas

genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!
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Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

8. Ovriga kostnader
(avskrivningar och évriga kostnader som ej bokfors pa andra kostnadsklasser)

Exempel pa 6vriga kostnader som beréttigar till stod:

1. Avskrivningar enligt bokféringslagen i anslutning till anlaggningstillgangarna, forutsatt offentligt
stod inte erhallits for anskaffning av den egendom som ska avskrivas

2. Allmanna kostnader (indirekta kostnader), exempelvis for anvandning av telefon, el och vatten
samt bokforings-, hyres- och stadningskostnader, kontorskostnader m.m. da de kan allokeras till ett
projekt, men inte pa de foregaende punkterna uppgetts som direkta kostnader.

3. Foretagshalsovardsavgifterna for projektets personal

Upphandlingarna kan beviljas stod antingen for upphandlingspriset eller for de arliga
avskrivningarna i enlighet med avskrivningsplanen. | det senare fallet ifylls denna punkt, inte punkt
4. Om projektet varar en kortare tid an avskrivningstiden, godkanns avskrivningen endast for tiden
for projektets genomférande.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Avskrivningar). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt ndmnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

9. Naturaprestationer
(talkoarbete och 6vriga naturaprestationer)

Som naturaprestation anses en sadan prestation for framjandet av projektets genomférande, som

sker i form av annan &n penningprestation, t.ex. oavlonat arbete till forman for projektet eller en
vederlagsfri produktionssatsning till forman for projektet, sdsom olika slags
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anlaggningstillgangsforemal, landomraden eller fastigheter. Naturaprestationerna bor vara
motiverade med tanke pa projektets innehall eller de mal som uppstillts for det. Av projektets
sjalvfinansierade del kan naturaprestationens varde maximalt utgéra halften. Inget stod far riktas till
de kostnader som raknats in natura. For statsmyndigheters vidkommande ar anvandning av
naturaférman inte mojlig.

Exempel pa naturaprestationer som berattigar till stod:

1. Oavlonat frivilligarbete, vars vérde definieras enligt allmén betalbar tim- eller dagslon for
forbrukad tid och utfort arbete (t.ex. enligt kollektivavtal).

2. Produktionsinsatser, som bestar av dverlamnade av arbetsinsats, land eller fastighet, maskiner,
utrustning eller ramaterial till projektets anvandning. | fraga om land eller fastighet definieras vardet
av en oberoende och kompetent utvarderare eller av behérigt befullméktigad myndighet.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Arbetstimmar). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt ndmnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godké&nda projektansdkan, dvs. projektplanen saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

10. Intékter
(avdras fran totalkostnaderna)

Intékter av projektets verksamhet &r t.ex. forséljningsintékter av produkterna, intrddesbiljetter m.m.,
saval forutsedda som oférutsedda.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Intakter for intradesbiljetter). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in
en kort tillaggsuppgift pA maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.
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Lagg till uppgifterna for den nya intdkten pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten Lagg
till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta
uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.
Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Inkomsterna avdras fran projektets totalkostnader (punkterna 1-9 pa bakgrundsblanketten), da de
kostnader som skall finansieras kvarstar. Dess uppgifter utrdknas av systemet automatiskt.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
6. B Finansieringsposter som samlats i ggnomférarens bokféring

Pa denna punkt inmatas finansieringsposter som samlats i genomforarens projektbokfaring.
Finansieringsposterna kan inmatas pa blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning, aven
om nadmnda finansieringsslag inte hade funnits i den godké&nda projektansokan, dvs. projektplanen.
All finansiering som samlats i projektbokféringen bor uppges pa blanketten for utbetalning och
finansiell 6vervakning.

| samband med redovisningen av den kommunala finansiering som eventuellt betalats till projektet i
forskott bor beaktas, att som kommunal finansiering uppges under varje utbetalningsperiod endast
det belopp som anvisats av den finansierande myndigheten.

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
1. Kommunal finansiering

Ifall genomforaren &r en kommun eller samkommun, uppges genomforarens egenfinansierade del
pa punktenEgenfinansiering”. Av genomfdraren forutsatts egenfinansiering av projektet.
Finansieringen fran dvriga kommuner eller samkommuner som deltar i finansieringen av projektet
presenteras pa punkten”’Annan kommunal finansiering™. P4 samma punkt presenteras ocksa
kommunens eller kommunernas finansiering av ett projekt som finansierats fran privat hall.
Naturaprestationer tillhérande den kommunala finansieringen antecknas antingen pa punkt
’Naturaprestationer, arbete som ska utforas™ (oavlonat frivilligarbete) eller ’Naturaprestationer,
material och férnédenheter’ (6vriga naturaprestationer, t.ex. upphandling av land, byggnader,
maskiner, mébler eller ramaterial).

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata
darefter in det belopp for kommunal finansiering som realiserats under denna betalningsperiod i
enlighet med radrubrikerna i respektive kolumn med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan
mellanslag. Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan du bearbeta genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan du radera genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och
genom att mata in en nolla i féltet. Systemet raknar automatiskt ut summorna for respektive
kolumner.
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Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glom inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje avslutad
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
2. Annan offentlig finansiering

Med annan offentlig finansiering avses sadana offentliga finansiarer som varken omfattas av
kommunens eller statens budgetekonomi (t.ex. férsamlingar och Penningautomatféreningen).

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata
darefter in det belopp for kommunal finansiering som realiserats under denna betalningsperiod i
enlighet med radrubrikerna i respektive kolumn med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan
mellanslag. Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan du bearbeta genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan du radera genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och
genom att mata in en nolla i faltet. Systemet rdknar automatiskt ut summorna for respektive
kolumner.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Kom i hag att spara tillrackligt ofta, helst efter varje avslutad
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
3. Privat finansiering

Om genomforaen ar en privatrattslig instans, antecknas genomfararens egen finansieringsandel pa
punkten ’Egenfinansiering”. Av genomforaren forutsatts egen finansiering av projektet. Andelarna
for 6vriga finansiarer inom den privata sektorn antecknas pa punkten *’Annan privat finansiering™.
Pa samma punkt antecknas aven stodfinansieringen fran den privata sektorn (t.ex. foretagens
sponsorering e.dyl.). Naturaprestationer som ingar i den privata finansieringen antecknas antingen
pa punkten ”Naturaprestationer, arbete som ska utforas” (oavlonat frivilligarbete) eller
”Naturaprestationer, material och férnddenheter” (6vriga naturaprestationer, t.ex. upphandling av
land, byggnader, maskiner, mobler eller ramaterial).

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata
darefter in det belopp for kommunal finansiering som realiserats under denna betalningsperiod i
enlighet med radrubrikerna i respektive kolumn med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan
mellanslag. Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan du bearbeta genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan du radera genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och
genom att mata in en nolla i féltet. Systemet raknar automatiskt ut summorna for respektive
kolumner.
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Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Kom i hag att spara tillrackligt ofta, helst efter varje avslutad
rad!

ESF
Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
6.A Kostnader som samlats i genomfdrarens projektbokforing

Pa denna punkt inmatas de kostnader som samlats i genomférarens projektbokforing. Betalning kan
sOkas endast med godkand ansodkan, dvs. mot kostnader som uppgetts i projektplanen. Ifall
kostnadsslaget i fraga saknas i projektplanen, gar det inte att mata in kostnader i namnda
kostnadsslag. | detta fall syns tabellen for namnda kostnadsslag i bakgrundsblanketten nedtonad.
Kostnaderna bor ocksa berattiga till understéd i enlighet med ifragavarande strukturfondsprogram.

Informationen om huruvida mervardesskatten kvarstar som sokandens slutgiltiga kostnad forflyttas
fran projektplanen. Informationen kan inte dndras genom ans6kan om utbetalning. Ifall
mervardesskatten kvarstar som sokandens slutgiltiga kostnad, bor man i de kostnader som uppges
inkludera moms. Ifall mervardesskatten inte kvarstar som sokandens slutgiltiga kostnad, bor
kostnaderna uppges skattefria.

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

1. Material, fornddenheter och varor
(endast sma materiella upphandlingar)

Exempel pa material, fornddenheter och varor som berattigar till understod:

1. Forberedelsekostnaderna for atgarder som ingar i projektet (inkl. undervisning och beredning av
kursmaterial) for den period som berattigar till understod

2. Undervisnings- och utbildningsmaterial i samband med verksamhet som anordnats for projektets
malgrupp

3. Materialkostnader i samband med utvardering och uppféljning av projektets atgérder

4. Postavgifter och avgifter for elektronisk kommunikation som riktar sig till projektet,
telefonavgifter

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Kontorsutrustning). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata déarefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.

L&gg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
Lagg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta
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uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.
Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen saknar information om detta kostnadsslag
kan de inte heller inmatas i ansdkan om utbetalning.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

2. Personalkostnader
(I6ner, arvoden, semesterloner, pensionsforsakrings-, APL-, socialskydds-, 0.a. obligatoriska
personforsakringsavgifter, osv.)

Till understdd beréttigar de 16nekostnader som direkt férorsakas av projektet samt olika slags
lagstadgade sidokostnader for personalen. Projektets personal bor ha skriftliga
befattningsbeskrivningar som beskriver arbetet som ska utforas. | befattningsbeskrivningen for
personer som arbetar for projektet pa heltid kan inte inga andra uppgifter &n de som anknyter till
projektet. Om arbetstidens anvandning for personer som arbetar for projektet pa deltid bor goras en
uppfdljning av den totala arbetstiden och en uppféljning av den totala arbetstiden for varje dag.
Dessa uppfoljningar ska anslutas till ansokan om utbetalning.

Exempel pa personalkostnader som beréttigat till stod:
1. Skéliga loner/arvoden/ersattningar till projektpersonalen

2. Arvoden/ersattning till undervisnings-, utbildnings- och stddpersonal som inte tillhor projektets
stadigvarande personal

3. Eventuella arvoden och erséttningar for forlorad fortjanst som betalas till styrningsgruppens
medlemmar. Arvode betalas inte till person i vars tjinsteuppgifter deltagande i styrningsgruppen
ingar. Ersattning for forlorad fortjanst kan t.ex. betalas at foretagare i anstéallningsforhallande eller
at foretagsanstallda. 1 val grundat fall kan at specialsakkunnig som star utanfor styrningsgruppen
betalas arvode.

Inled inmatningen av uppgifterna med tangenten L&gg till rad. Valj till en borjan om det ar fraga

om en heltids- eller deltidsanstalld person. Mata darefter in arbetstiden for personen i fraga i form
av manadsverken (tva decimaler) Skriv in personens namn (t.ex. projektchef) i ifragavarande falt.
Mata in kostnaderna som realiserats under denna betalningsperiod for personen i ndmnda kolumn
med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten Lagg till efter att
personens alla uppgifter matats in.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta
uppgifterna. Personradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.
Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.
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Ifall den godké&nda projektansdkan, dvs. projektplanen saknar information om detta kostnadsslag
kan de inte heller inmatas i ansdékan om utbetalning.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

3. Upphandling av tjanster
(tjanster som upphandlas av utomstaende serviceproducenter)

Exempel pa upphandlingstjanster som berattigar till stod:

1. Upphandlingskostnader for expert- och utbildningstjanster i samband med projektets
genomfdrande och andra atgardskostnader i enlighet med lagen om offentlig upphandling jamte
anvisningar, som upphandlats av en utvald genomforare

2. Utvérdering av projektens effektfullhet och kostnader i samband med uppfdljningen
3. Ovriga avgifter for upphandlade tjanster med omedelbar anknytning till projektets genomforande

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Mentortjanster). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pA maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt ndmnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.
Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godké&nda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

4. Resekostnader
(rese- och logikostnader in- och utrikes)

Exempel pa resekostnader som beréttigar till understod:

18



1. Skaliga rese- och logikostnader for projektets personal samt dagtraktamenten i enlighet med
resebilagan till statens allmédnna tjanste- och kollektivavtal. Resorna bor ha ett relevant samband
med projektets genomforande.

2. Styrningsgruppens inrikes resekostnader (Obs! styrningsgruppens utrikes resekostnader berattigar
inte till stdd). Ifall resan for en medlem av styrningsgruppen ansluter till hans eller hennes
tjansteuppgifter och arbetsgivaren &r forpliktad att ansvara for den, berattigar kostnaderna inte till
understod.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Motesresa inrikes). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort
tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

5. Ovriga kostnader

(utrymmeskostnader, hyror for anordningar, avskrivningar samt kostnader som ej bokfors i
andra kostnadsklasser)

Exempel pa 6vriga kostnader:

1. Hyres- eller leasingkostnader for utrymmen

2. Hyrning och leasing av anordningar (inkl. motorfordon)

3. Avskrivningar i enlighet med bokforingslagen

4. Kostnader pa grund av servering bor bedomas fran fall till fall och de bor ansluta sig direkt eller
vasentligt till projektet. Matservering vid heldagstillstallningarna kan anses grundade. Matservering
vid kurser som anordnats for malgrupperna &r inte tillfallen som avses har.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Hyror for utrymmen). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en kort

tillaggsuppgift pd maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata déarefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
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noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt namnda radrubrik inmatats.

L&gg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
Lé&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utréknas av systemet automatiskt.

Ifall den godké&nda projektansdkan, dvs. projektplanen saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

6. Indirekta kostnader
(Den anstkande organisationens indirekta kostnader for projektets genomférande
specificerade)

Exempel pa indirekta kostnader:

1. Kostnader fér anvéndning av telefon, el, och vatten, bokforings-, hyres- och stadningskostnader,
byrautgifter samt vissa forvaltnings- och personalutgifter, t.ex. ekonomisekreterartjanster, om dessa
inte presenterats som direkta kostnader.

2. (Skaliga) arbetshalsoavgifter for projektets personal

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden. | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in en Kkort tillaggsuppgift pa
maximalt 150 tecken i anslutning till nAmnda kostnad. Mata darefter in de kostnader som realiserats
under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents noggrannhet (tva decimaler) utan
mellanslag. Klicka pa tangenten Lagg till efter att samtliga kostnader enligt namnda radrubrik
inmatats.

Lagg till uppgifterna for den nya kostnaden pa motsvarande satt genom att klicka pa tangenten
L&gg till rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta

uppgifterna. Kostnadsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad.

Summorna for respektive kolumner utrédknas av systemet automatiskt.

Ifall den godkénda projektansdkan, dvs. projektplanen, saknar uppgifter om detta kostnadsslag, kan
de inte heller inmatas i anstékan om utbetalning.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
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6.B Finansieringsposter som samlats i genomforarens projektbokforing

Pa denna punkt inmatas finansieringsposter som samlats i genomférarens projektbokféring
Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

1. Kommunal finansiering

Som kommunal finansiering betraktas finansiering fran kommun eller fran myndighet understalld
den eller fran samkommun (t.ex. landskapsforbund) samt Gvriga specifiserade finansieringsposter i
enlighet med anvisningar fran forvaltningsmyndighet angaende kommunal, annan offentlig och
privat finansiering. Som kommunal finansiering kan deltagaravgifter som betalats av kommunerna
samt annan kommunal finansiering komma i fraga.

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna utbetalningsperiod
enligt radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan
mellanslag. Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utraknar summorna kolumnvis automatiskt.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
2. Annan offentlig finansiering

Med annan offentlig finansiering avses sadana offentliga finansiarer, som inte omfattas av
kommunens eller statens budgetekonomi (t.ex. férsamlingarna och Penningautomatféreningen). |
den dvriga offentliga finansieringen ingar inte statens, kommunernas eller ESF-
finansieringsandelen.

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna utbetalningsperiod
enligt radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan
mellanslag. Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet.

Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig

rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
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3. Privat finansiering

Finansiering for projektet fran ett privatrattsligt samfund sasom aktie- eller annat bolag samt
stiftelse och forening &r huvudsakligen privat finansieringsandel. | de anvisningar som utféardats av
forvaltningsmyndigheten om kommunal, annan offentlig och privat finansiering specifiseras de
enstaka fall, i vilka finansieringsandelen fran privatrattsliga samfund kan vara kommunal
finansiering.

Som privat finansiering kan komma i fraga deltagaravgifter som erlagts av privatpersoner samt
annan privat finansiering.

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet av privat finansiering som realiserats under denna utbetalningsperiod enligt
radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan mellanslag.
Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utrdknar summorna kolumnvis automatiskt.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
4. Projektintakter

Intékter av projektverksamheten &r bl.a. forsaljningsintakter av produkter, intrddesbiljetter, m.m.,
saval forutsedda som oférutsedda.

Inled inmatningen av uppgifterna genom att klicka pa tangenten Lagg till rad. Skriv en rubrik for
kostnaden (t.ex. Intakter for intradesbiljetter). | faltet Tillaggsuppgifter kan man vid behov skriva in
en kort tillaggsuppgift pA maximalt 150 tecken i anslutning till namnda kostnad. Mata darefter in de
kostnader som realiserats under denna betalningsperiod i respektive kolumn med en cents
noggrannhet (tva decimaler) utan mellanslag. Klicka pa tangenten L&gg till efter att samtliga
kostnader enligt ndmnda radrubrik inmatats.

Lagg till uppgifterna for en ny intakt pd motsvarande sétt genom att klicka pa tangenten Lagg till
rad. De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna.
Intaktsradens uppgifter kan raderas genom att klicka pa tangenten Radera rad. Summorna for
respektive kolumner utrdknas av systemet automatiskt.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

6. C Kostnader som rapporteras separat och for vilka finansiering inte sokes
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Pa denna punkt inmatas separat kostnader for vilka man inte soker finansiering.
Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell évervakning
1. Kommunsektorn

De kostnader som rapporteras pa punkten separat, for vilka finansiering inte ansoks, kan som
kommunal finansiering komma i fraga deltagarnas lonekostnader for utbildningstiden, deltagarnas
resekostnader for utbildningstiden samt talkoarbete och andra naturaprestationer.

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna betalningsperiod enligt
radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan mellanslag.
Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utrdknar summorna kolumnvis automatiskt.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

2. Ovriga offentliga sektorn

Pa punkten kostnader som rapporteras separat och for vilka finansiering inte ansoks, kan som 6vrig
offentlig finansiering komma i fraga deltagarnas lonekostnader for utbildningstiden, deltagarnas
resekostnader for utbildningstiden samt talkoarbete och andra naturaprestationer.

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna betalningsperiod enligt
radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan mellanslag.
Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utraknar summorna kolumnvis automatiskt.
Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig

rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

3. Privata sektorn
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| fraga om de kostnader pa punkten vilka rapporteras separat, for vilka finansiering inte ansoks, kan
som privat finansiering komma i fraga deltagarnas I6nekostnader for utbildningstiden, deltagarnas
resekostnader for utbildningstiden samt talkoarbete och 6vriga naturaprestationer.

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna betalningsperiod enligt
radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan mellanslag.
Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utraknar summorna kolumnvis automatiskt.

Bakgrundsblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparats
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell évervakning

6.D Arbetskraftspolitiska atgarder

Pa denna punkt inmatas kostnaderna for arbetskraftspolitiska atgarder. Punkten berér endast
projektet som arbetsforvaltningen sjalv genomfort och i vilkas godkénda projektanstkan, dvs.
projektplan, arbetskraftspolitiska atgéarder ingar. | utbetalningsansokningarna for andra projekt &r
tabellerna inte aktiverade och i dem kan uppgifter inte inmatas.

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

1. Arbetsforvaltningens kostnader i de arbetskraftspolitiska atgarderna

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna betalningsperiod enligt
radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan mellanslag.
Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utraknar summorna kolumnvis automatiskt.
Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

2. Arbetsgivarnas kostnader i arbetskraftspolitiska atgarder

Inled inmatningen av uppgifter genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Mata darefter
in beloppet for finansieringen fran kommunerna som realiserats under denna betalningsperiod enligt
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radrubrikerna i respektive kolumn med en noggrannhet av en cent (tva decimaler) utan mellanslag.
Klicka darefter pa tangenten Fardig.

De inmatade uppgifterna kan bearbetas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna. Den
inmatade informationen kan raderas genom att klicka pa tangenten Bearbeta uppgifterna och genom
att mata in en nolla i faltet. Systemet utraknar summorna kolumnvis automatiskt.
Bakgrundblanketternas uppgifter sparas inte slutgiltigt i systemet innan hela blanketten sparas
genom att klicka pa tangenten Spara. Glém inte att spara tillrackligt ofta, helst efter varje fardig
rad!

TIJANSTEMANNENS TJANSTER

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell évervakning

9. GRANSKNING AV PROJEKTATGARDERNA

Den finansierande myndigheten kontrollerar pa varje blankett for utbetalning och finansiell
6vervakning nedanndmnda punkter och antecknar antingen ”ja” eller ”nej” som svar.
Huvudsakligen bor svaret vara ”ja” for att ansékan om utbetalning ska kunna lamnas in i behérig
form till den betalande myndigheten for granskning av ratten till stdd i systemet Valtteri.

Ifall man svarar "nej” maste i faltet for tillaggsuppgifter inskrivas en férklaring pa varfor anstkan
om utbetalning i den finansierande myndighetens tycke dnda kan inlamnas till den betalande
myndigheten for granskning av ratten till stod i systemet Valtteri. Valet av "nej” utgér alltsa under
inga omsténdigheter tekniskt ett hinder for att inlamna réatten till stdd for granskning.

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

9.1 Har anstkan om utbetalning inlamnats inom utsatt tid enligt finansieringsbeslutet?

Man véljer ”Ja” eller ”Nej”.

Om man valjer ”Nej”, inskrivs i faltet Tillaggsuppgifter en forklaring éver varfor ansokan om
utbetalning anda enligt den finansierande myndigheten kan inlamnas for den finansierande

myndighetens granskning av rétt till understod i systemet Valtteri.

9.2 Overensstammer betalningsperiodens atgarder med den godkanda projektplanen och med
finansieringsbeslutet?

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

Man véljer ”Ja” eller "Nej”.

Om man valjer "Nej”, inskrivs i faltet Tillaggsuppgifter en forklaring 6ver varfor ansokan om
utbetalning anda enligt den finansierande myndigheten kan inlamnas for den finansierande

myndighetens granskning av rétt till understod i systemet Valtteri.

9.3 Har projektet framskridit i enlighet med tidsschemat for projektplanen?
Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning
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Man véljer ”Ja” eller "Nej”.

Om man valjer ”Nej”, inskrivs i faltet Tillaggsuppgifter en forklaring éver varfor ansokan om
utbetalning anda enligt den finansierande myndigheten kan inlamnas for den finansierande
myndighetens granskning av ratt till understod i systemet Valtteri.

9.4 Har ansvarspersonen for projektet overfort de uppfoéljningsdokument som projektets
livslangd forutsatter i fardiglage i systemet EURA 2007 och for slutrapportens vidkommande
godkant den?

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell évervakning

Man véljer ”Ja” eller "Nej”.

Om man valjer ”Nej”, inskrivs i faltet Tillaggsuppgifter en forklaring éver varfor ansokan om
utbetalning anda enligt den finansierande myndigheten kan inlamnas for den finansierande
myndighetens granskning av ratt till understod i systemet Valtteri.

9.5 Ovriga faktorer med inverkan pa handlaggningen av ansdkan om utbetalning

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

Man skriver vid behov in dvriga tillaggsuppgifter med inverkan pa handlaggningen av ansokan om
utbetalning.

9.6 Fortsatta atgarder for handlaggningen

Anvisning for ifyllande av blanketten for utbetalning och finansiell 6vervakning

Man véljer ett av tre alternativ:

Ansokan om utbetalning overfoérs till handlaggning i anvandarrollen "betalare™

Om blanketten for utbetalning och finansiell Overvakning ifyllts sakenligt i systemet EURA 2007
och den undertecknad jamte bilagor tillstéllts den finansierande myndigheten och finansiaren ifyllt
de punkter som myndighet bor fylla i, kan blanketten inlamnas till den finansierande myndighetens

granskning av ratt till understod i systemet Valtteri.

Efter inlamnande till granskning av rétten till understdd ska blanketten for ansékan om utbetalning
och finansiell évervakning tillstallas den betalande myndigheten.

Ansokan om utbetalning kraver tillaggsutredning senast den __ av genomfdraren
Anvisningen om utbetalning kan inte som sadan lamnas till den finansierande myndighetens
granskning av ratten till understod i systemet Valtteri, utan den kraver nagon tillaggsutredning

utanfor datasystemet, t.ex. att man glomt att sénda nagon bilaga som antecknats i ansékan om
utbetalning till den finansierande myndigheten.
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| faltet inmatas ett datum for nar tillaggsutredningen senast ska tillstallas den finansierande
myndigheten. Forbigdende av det inmatade datumet fororsakar INGA automatiska atgarder i
datasystemet EURA 2007. Den finansierande myndigheten maste alltsa se till att blanketterna for
utbetalning som antecknats i tillaggsutredningen inte kvarstar i detta lage onddigt lange.

Omedelbart efter att man fatt en tillaggsutredning, bor anteckningen bytas ut i punkt ett och
blanketten inlamnas i systemet Valtteri for den finansierande myndighetens granskning av ratten till
understod.

Ansokan om utbetalning returneras till genomféraren for att ifyllas senast den _

Ansokan om utbetalning har ifyllts felaktigt eller bristfalligt och maste returneras till genomféraren
for att ifyllas eller korrigeras.

| faltet inmatas ett sista inlamningsdatum for kompletteringar och rattelser och for nér
genomfdraren maste lamna in ansokan om utbetalning pa nytt till myndighetshandlaggning. | detta
fall maste genomforaren sanda den finansierande myndigheten ocksa en ny undertecknad version.
Om ansokan om utbetalning inte inom utsatt tid pa nytt lamnas in till myndighetshandlaggning,
returneras den automatiskt med ursprungliga uppgifter till myndighetshandl&dggning.

OBS! Enbart valet av ett alternativ och sparandet av datumet i féltet returnerar INTE anstkan om
utbetalning till genomforaren, utan atgarden maste goras med funktionstangenten ’Returnera for
komplettering™ pa 6vre raden pa motsvarande satt som nar projektansokan returneras for
komplettering till den s6kande.
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