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Tyo- ja elinkeinoministerid toimii tavoite 1-, 2- ja 3 —ohjelmien ja Equal-
yhteisbaloiteohjelman hallintoviranomaisena seka Euroopan aluekehi-
tysrahaston (EAKR) ja Euroopan sosiaalirahaston (ESR) maksuviran-
omaisena. Tyd- ja elinkeinoministerié varmistaa ohjelmien hallinnon ja
toimeenpanon asianmukaisuuden yhteistyossa muiden rakennerahasto-
varoja kéyttavien ministeriiden kanssa. Ty~ ja elinkeinoministeri6 vas-
taa myos ohjelmakauden 2000-2006 tarkastuksesta ja ohjelmien sulke-
misesta ja loppulausumien antamisesta.

Talla ohjeella taydennetién aiempia ohjelmakauden 2000-2006 sulke-
misesta annettuja EAKR- ja ESR-hallinto- ja maksuviranomaisen ohjei-
ta. Tyo- ja elinkeinoministerio edellyttaa, ettd kukin ministerid ohjeistaa
hallinnonalaansa taman kirjeen sisallon mukaisesti.

1. MAKSATUKSET
Maksatusten takarajaa jatkettu 31.8.2008 saakka

Ohjelmakauden 2000-2006 tehdyista sitoumuksista aiheutuvat maksa-
tukset hankkeille on tehtava sekd EAKR:n ettd ESR:n osalta 31.8.2008
mennessi eli aiemmin voimassa ollut paas&antd 30.6.2008 on pidenty-
nyt nyt myds EAKR:n osalta. Kukin hallinnonala voi kuitenkin antaa toi-
mijoilleen tarvittaessa myds tasta tiukempia aikatauluja.

Teknisen tuen ja opinfososiaalisten etuuksien maksuja voi tehdé
31.12.2008 saakka

Poikkeuksen em. takarajaan muodostavat teknisen tuen hankkeet ja nii-
hin liittyvien tydhallinnon opintososiaalisten etuuksien maksut, joita voi
tehda 31.12.2008 saakka. Lisaksi poikkeuksena ovat Finnveran EAKR-
hankkeet, joita varten perustetaan ns. sulkutili lopuille maksamatta j&&-
neille korkotuille, takausprovisiotuille ja luottotappiokorvauksille syksyn
2008 aikana.

Elokuun takarajasta voi poiketa vain erityistapauksissa perustellusta
syysta

Maksatusten takarajasta 31.8.2008 voidaan poiketa vain perustellusta
syysta vaarantamatta sulkemisaikataulua. Jokainen elokuun jélkeen teh-
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tava maksatuspaatss on perusteltava lyhyesti kirjallisesti (esim. jatko-
ajan myontamisen syy). Perustelu litetdén osaksi maksatuksen doku-
mentointia.

Kukin vastuuviranomainen vastaa siita, etta maksatusten maér&aikojen
pidennykset eivat mydhéstyta muita sulkemistoimenpiteita, kuten paikan
paalla varmennusten edellyttamia jatkotoimenpiteitd tai mahdollisia ta-
kaisinperintapaatoksia.

Hankkeiden tulee olla suljettuna ja tiedot tarkistettuna seurantajérjestel-
méssé viimeistdan 31.12.2008

Hankkeiden tulee olla suljettuna ja seurantajarjestelmissé olevat tiedot
kattavasti kunnossa kustakin seurantajarjestelmésté annettujen ohjeiden
mukaisesti 31.12.2008. Taman ohjeen mukaisesti myds TUKI2000-
jarjestelmassa paattyneet hankkeet on merkittava loppunmaksetuiksi
sen jalkeen, kun hankkeen seurantatiedot ja varmennuksia koskevat kir-
jaukset on syotetty jarjestelmaan.

Tukikelpoisuusrajana 31.12.2008 on ehdoton eli sen jalkeen mitaén
maksettua eraa ei voida sisallyttaa ohjelmakauden 2000-2006 maksui-
hin. ‘

2. TAKAISINPERINTAPAATOKSET JA MUUT HALLINNOLLISET
PAATOKSET

Takaisinperintdpéatokset ja muut hallinnolliset péaétckset mm. tarkas-
tushavaintojen perusteella tehtdva viimeistdédn 30.9.2008

Takaisinperintapaatdkset ja muut hallinnolliset paatékset mm. tarkastus-
ten, varmennusten ja muiden havaintojen perusteella on tehtava
30.9.2008 mennessi kaikista siihen mennessé esiin tulleissa tapauk-
sissa. Avoimia tapauksia viranomaisen hallinnollisessa késittelyssa voi-
vat olla ao. maaraajan jalkeen vain mydhemmin havaitut tapaukset tai
tapaukset, joissa vastuuviranomainen on pyytanyt hankkeelta lisaselvi-
tyksia. Naméa tapaukset on raportoitava maksuviranomaiselle viivytyk-
settsd. Ohjelmia suljettaessa voidaan jattéa avoimeksi ainoastaan poliisin
esitutkinnassa tai oikeuskasittelyssé olevat tapaukset.

Tapaukset, joissa takaisinperinta todettu mahdottomaksi, on raporfoita-
va 30.9.2008 mennessé

Komission asetuksessa 2035/2005 saadetaan artiklassa 5.2. tapauksis-
ta, joissa takaisinperinté on todettu mahdottomaksi. Kaikista téllaisista
selkeista tapauksista tulee toimittaa maksuviranomaiselle 30.9.2008
mennessi seuraavat asiakirjat:

- jaliennds tukipd&toksesta

- jaliennos lopulliselle tuensaajalle suoritetusta viimeisestd maksatus-
paatoksesta sisaltden viimeisen maksun paivamaéran

- jaliennos takaisinperintapaétoksesta
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- tarvittaessa jéljennds asiakirjasta, jossa todistetaan lopullisen tuen-
saajan maksukyvyttdmyys

- yhteenveto toimenpiteisté, jotka jésenvaltio on toteuttanut asian-
omaisen maaran takaisinperimiseksi, seka yhteenveto paivamaéris-
ta, jolloin ao. toimenpiteet on toteutettu.

Maksuviranomainen toimittaa yo. asiakirjat edelleen komissiolle paatdk-
sentekoa varien.

Kaikista tapauksista, joissa takaisinperint& osoittautuu mahdottomaksi
syyskuun maéaraajan jalkeen, on em. asiakirjat toimitettava viipymaétta
maksuviranomaiselle.

3. ASIAKIRJOJEN SAILYTYSAIKA
Asiakirjat oltava saatavilla kolme vuotta ohjelmien sulkemisesta

Neuvoston asetuksen 1260/1999 artiklan 38.6 mukaisesti hallintoviran-
omaisen on varmistettava, ettd kaikki asianomaisen toimenpideohjelman
menoja ja tarkastuksia koskevat tositteet ovat komission ja tilintarkastus-
tuomioistuimen saatavilla kolmen vuoden ajan toimenpideohjeiman
sulkemisen jélkeen.

Menojen tukikelpoisuusaika rakennerahastokaudella 2000-2006 paattyy
31.12.2008. Taman jalkeen aloitetaan ohjelmien tekninen sulkeminen eli
ohjelmakohtaisen loppuraportin, loppumaksupyynnon ja loppulausuman
valmistelu keskushallintotasolla. Tyo- ja elinkeinoministerid toimittaa em.
loppuasiakirjat komission hyvaksyttaviksi 30.6.2009 mennessé&. Komis-

~ sion hyvaksyttya em. asiakirjat se maksaa jasenvaltiolle loppumaksu-
pyynnén siséltaméan erén ja ohjelma suljetaan. Maksaminen ja ohjelmien
sulkeminen tapahtuu ohjelmakohtaisesti eli sulkemispaivamé&ara voi
vaihdella ohjelmittain.

Kaikkien rahoitettujen hankkeiden asiakirjat séilytettédvé ainakin
31.12.2015 saakka

Tarkkaa paivamaaraa asiakirjojen sailyttamiselle ei siis tassé vaiheessa
voida antaa, mutta esim. 31.12.2012 méaaraaika ei riitd. Mikali maaraai-
ka rahoituspaatoksessé on nain lyhyt, kunkin vastuuviranomaisen on
ohjeistettava hankkeiden toteuttajia, etté kaikkien ohjelmista rahoitet-
tujen hankkeiden asiakirjoja on sailytettdvé 31.12.2015 saakka. T&-
ma paivamaéara on riittavan kaukana myos siiné tapauksessa, etta oh-
jelmien sulkemisen yhteydessé ilmenisi ongelmia, joiden vuoksi loppu-
maksun maksaminen viivastyisi suunnitellusta ajankohdasta.

Jos rahoituspaéattksissa on sovellettu 31.12.2012 pidempi& paivamaa-
ria, esim. vuoden 2013 tai 2014 loppua, voi hankkeiden vastuuviran-
omainen ohjeistaa tarpeen vaatiessa pidemmasta sailytysajasta myo-
hemmassakin vaiheessa, kun sulkemisen aikataulun eteneminen tas-
mentyy.

On my&s huomattava, etté kolmen vuoden mééréajan laskeminen kes-
keytyy mahdollisen oikeuskasittelyn ajaksi tai komission perustellusta
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pyynnosta. Mikali tallainen tilanne syntyy ohjelmien sulkemisen jélkeen,
tullaan asiasta tiedottamaan erikseen.

4. ASIAKIRJOJEN SAILYTYSPAIKKA JA -TAPA

Hankkeen asiakirjojen séilytysvastuu on seké rahoittavalla viranomaisel-
la eftd tuensaajalla, vastuuviranomaisen tiedossa on olfava myds tuen-
saajan omien asiakirjojen ja tositteiden séilytyspaikka

Rahoittavan viranomaisen vastuulla on s&ilytt&da kaikki hankkeen kasitte-
lyyn liittyvat omat asiakirjansa ja vastaavasti tuensaajan on sailytettava
omat hankkeensa tositteet ym. asiakirjat.

Hankkeen asiakirjoja tulee sekéa vastuuviranomaisen etté tuensaajan ar-
kistoida siten, ettd asiakirjat ovat vaivattomasti |6ydettévissa. Vastuuvi-
ranomaisella tulee olla my&s hankkeen paattymisen jélkeen tieto tuen-
saajan hankkeen asiakirjojen sailytyspaikasta ja hankkeen vastuuhenki-
I6n yhteystiedot, jotta hankkeen toteutuksen kaikki vaiheet voidaan vai-
keuksitta myos jalkikateen selvittaa.

Sailytysvelvoite koskee hankkeen kaikkia asiakirjoja eli hankkeen asia-
kirja-aineistoa, kirjanpitoa ja alkuperéisia tositteita.

On huomattava, etté sailytysvelvoite koskee myods palkkatositteita. Kay-
tanndssa tama tarkoittaa sita, ettd palkansaajakohtainen seuranta hank-
keen henkiléstokuluista tulostetaan paperille ja liitetdan hankkeen asia-

kirjoihin. Nain henkiléstokulut ovat helposti todennettavissa mahdollisis-
sa tarkastuksissa.

Asiakirjat voi séilyttdd my&s séhkoisesti

ASiakirjat on sailytettéiva joko alkuperéising tai oikeaksi todistettuina jél-
jennoksina yleisesti hyvaksytyilld tietovalineilla. Sahkoista tai optista séi-
lyttamisté selventaa komission muutosasetus 2355/2002, jossa todetaan
etté:

*Asiakirjat on séilyteftidvé joko alkuperdiskappaleina tai ne on tallennet-
tava yleisesti hyvéksyttyja tietojérjestelmia kayttden. Yleisesti hyvéksyt-
tyjé tietojérjestelmid ovat erityisesti seuraavat:

- valokopiot alkuperdisisté asiakirjoista,
- mikrofilmit alkuperéisisté asiakirjoista,

- optisiin tietojérjestelmiin (kuten CD-romille, kovalevylle tai magneettile-
vykkeelle) tallennetut alkuperéisten asiakirjojen séhkéiset versiot,

- ainoastaan séhkdisessé muodossa olevat asiakirjat.

Kansallisten viranomaisten on vahvistettava menettely, jolla todistetaan
yleisesti hyvéksyttyjé tietojérjestelmié kéyttéden tallennetiujen asiakirjojen
yhdenmukaisuus alkuperéisen asiakirjan kanssa, ja téll& menettelylld on
taattava, ettd tallennetut versiot tayttavat kansallisen lainsdddénnon vel-
voitteet ja ettd niihin voidaan luottaa tarkastuksia varten. Jos asiakirjat
ovat saatavilla ainoastaan séhkéisessé muodossa, atk-jarjestelmén, jo-
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hon séhkoiset versiot on tallennettu, on t8ytettdvé hyvéksytyt turvastan-
dardit, joilla taataan, ettd tallennetut versiot tdyitévét kansallisen lain-
saddannén velvoitteet ja ettd niihin voidaan luottaa tarkastuksia varten.".

Kaytannossa kaikki Suomessa kéytdssa olevat, tilintarkastajan hyvak-
symét kirjanpitojarjestelmat téyttévét yllamainitut vaatimukset.

5. LISATIEDOT JA YHTEYSTIEDOT

Lisatietoja voi kysya allekirjoittaneilta tai osoitteesta tovi@tem.fi .
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