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1. PROJEKTIN HYVAKSYMINEN RAKENNERAHASTO-OHJELMAAN

1.1 Hakemus

Hakemus on saapunut rahoittajalle [projektihakemuksen saapuneeksi kirjaamispvm.]. ESR:n ja
valtion rahoitusta haetaan projektille [hakemusnumero, projektin nimi].

1.2 Projektin tiedot

Projektin nimi [Tyota ja hyvinvointia kaikille]

Projektikoodi [S10008] Koontitunnus [xxxx]

Ohjelma [Manner-Suomen ESR-ohjelma]

Ohjelman osio [Etel&-Suomen suuralueosio]

Toimintalinja [1 Tydorganisaatioiden, tydssd olevan tydvoiman ja yritysten
kehittdminen seka yrittdjyyden lisdédminen]

Projektityyppi [Projekti, jossa ei ole henkil6itd mukana]

Aloituspaivaméaéara [1.9.2007 Padttymispaivamaara [31.12.2013]

1.3 Vélitoimenpiteet

[Teksti siirretadan paatdésmuistion kohdasta ’Hakemuksen kasittelyn toimenpiteet”. Se on kuitenkin
paallekirjoitettavissa ja muokattavissa. max. 1500 merkkid]

1.4 Projektin hyvaksyminen

[Rahoittajaviranomaisen nimi] hyvéksyy talla paatoksella edella yksildidyn projektin osarahoitet-
tavaksi Euroopan sosiaalirahastosta ohjelmakaudella 2007-2013. Liitteend oleva projektisuunni-
telma perustuu EURA 2007 -jarjestelmassé hyvaksyttyyn projektihakemukseen ja on muiden liittei-
den tapaan osa tata paatosta.

1.5. Rahoituksen varaaminen projektille

[Rahoittajaviranomaisen nimi] vahvistaa projektin kirjanpitoon sisaltyviksi kokonaiskustannuk-
siksi yhteensa enintdén [suunnitelman kohta 13, kustannukset yhteensa] euroa. Samalla vahvis-
tetaan hyvéksytyn projektisuunnitelman (liitteend) mukainen arvio erikseen raportoitavista
luontoissuoritustyyppisista rahoituseristé osana projektin kokonaisrahoitusta.

[Rahoittajaviranomaisen nimi] varautuu rahoittamaan projektia projektisuunnitelman mukaisesti
yhteensé enintdan [kumulatiiviset varaukset yhteensd EU + valtio] euroa, josta [varaukset EU]
euroa on Euroopan sosiaalirahaston osarahoitusta ja [varaukset valtio] euroa valtion rahoitusta
edellyttden, ettd valtion talousarviossa on myonnetty tat4 varten riittdvd myontdmisvaltuus ja ettd
muut kirjanpitoon tulevat rahoituserat toteutuvat hyvaksytyn projektisuunnitelman mukaisesti
viimeistaan [projektin paattymispaiva] mennessa.
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2. RAHOITUKSEN MYONTAMINEN

[Rahoittajaviranomaisen nimi] myontaa talla paatoksella projektille vuoden [sidontavuosi]
rahoitusta yhteensa [Valtterista valitetyt sidotut EUMIit yhteensd] euroa. Rahoitus maksetaan
maksatushakemuksen  perusteella  hyvéksytyn  kustannusarvion mukaisiin  toteutuneisiin
tukikelpoisiin korvattaviin kustannuksiin siltd osin kuin ne vylittdvat projektiin véalittomasti
kohdistuvat tai liittyvat tulot.

ESR-osarahoitus [Valtterista valitetty EU-sidonta EUM] euroa [xx % nettokustannuksista]
maksetaan momentilta [Valtterista tuleva ESR:n momenttinumero] ja valtion rahoitusosuus
[Valtterista valitetty valtion sidonta EUM] euroa [xx % nettokustannuksista] momentilta
[Valtterista tuleva valtion vastinparin momenttinumero].

Rahoittajaviranomainen tekee tulevien vuosien osalta rahoituksen myontopaatokset vuosittain ilman
eri hakemusta edellytykselld, ettd projekti etenee projektisuunnitelman ja ehtojen mukaisesti ja
rahoittajaviranomaisella on kdytettavissaan tarvittava myontamisvaltuus.

Tama paatés mukaan lukien projektille on mydnnetty rahoitusta yhteensd [kumulatiiviset
Valtterista saadut sidonnat EUM] euroa, josta [kaikki EU-rivit] euroa [xx %
nettokustannuksista] on ESR:n osarahoitusta ja [kaikki valtion rivit] euroa [xx %
nettokustannuksista] on valtion rahoitusta. Tdman rahoituspadtoksen jalkeen projektille varattua
rahoitusta on jaljelld yhteensa [Valtterissa yllapidetty kokonaisvaraus EUM-lajeissa yhteensa ./.
sidonnat] euroa, josta [Valtterissa yllapidetty EU-osuuden kokonaisvaraus ./. EU-sidonnat
EUM] euroa ESR:n osarahoitusta ja [Valtterissa yllapidetty valtion kansallisen osuuden
kokonaisvaraus ./. valtion kansalliset sidonnat EUM] euroa valtion rahoitusta, seuraavien
rahoituksen myontépaatdsten tekemista varten.

3. PROJEKTIN HYVAKSYMISEN, RAHOITTAMISEN JA MAKSAMISEN EHDOT
3.1 Projektisuunnitelman muuttaminen

Rahoitus on myonnetty hyvaksytyn projektisuunnitelman mukaisten toimenpiteiden suorittamiseen
paatoksessd mainitulla ohjelma-alueella ja se on kdytettava paatoksessa hyvaksyttyihin tarkoituksiin
sen mukaisen kustannuslajijaottelun mukaisesti.

Jos projektia tai sen osaa ei voida toteuttaa taman padtoksen, kustannusarvion ja hyvaksytyn
projektisuunnitelman mukaisesti, asiasta on tehtdva valittdmasti ilmoitus ja muutosesitys
rahoittajaviranomaiselle hakemuslomakkeella, jossa on otettu huomioon muutoksesta aiheutuvat
toiminnalliset ja kustannusvaikutukset seké annettu oikeat ja riittdvat tiedot muista seikoista, joita
rahoituksen myontaja tarvitsee hakemuksen ratkaisemiseksi.

3.2 Kirjanpito

Projektista on pidettavd Kirjanpitolain (1336/1997) velvoitteet tayttavaa erillistd Kirjanpitoa.
Erillistd kirjanpitovelvollisuutta ei ole, jos projektin kulut ja tulot voidaan esittaa rahoituksen saajan
kirjanpidossa omalla kustannuspaikallaan tai omilla tileilla niin, ettd tilinpidon ja tositteiden
tarkastaminen on ilman vaikeuksia mahdollista.
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3.3 Asiakirjojen sailyttaminen

Projektin toteutukseen liittyva Kirjanpitoaineisto sek& kaikki kulujen, tulojen ja toiminnan
tarkastuksen kannalta tarpeelliset asiakirjat, tiedot toiminnasta ja osallistujista sekd ohjausryhman
poytakirjat on séilytettdva kansallisen lainsé&ddannon mukaisesti joko kirjallisessa tai sdhkoisessa
muodossa siten, ettd ne ovat tarkastajien kdytettdvissa ainakin vuoden 2020 loppuun saakka ja
vahintdén kolme vuotta Euroopan komission hyvdksyman Manner-Suomen ohjelman 2007 - 2013
loppuerdn maksamisesta, minka lisdksi kansallisessa lainsdadédnndssa séédettyd pidempaa
sdilytysaikaa on aina noudatettava. Tositteiden sdhkoisessd séilyttdmisessa on noudatettava
kansallista lainsaadéntoa ja ryhdyttavé tarvittaessa projektikirjanpidon osalta erityistoimenpiteisiin
ylla maaritellyn sdilytysaikavelvoitteen noudattamiseksi. Rahoituksen saajan on ilmoitettava
projektin toteutusaikana ja projektin paattyessa rahoittajaviranomaiselle asiakirjojen sailytyspaikka,
mikali se on eri kuin rahoituksen saajan projektisuunnitelmassa ilmoitettu toimipaikka.

3.4 Julkiset hankinnat

Hankintoihin sovelletaan julkisista hankinnoista annettua lakia (348/2007) ja sen nojalla annettuja
asetuksia ja hankintayksikoiden ohjeita. My®os lain (348/2007) soveltamisalan ulkopuolelle jaavét
kansalliset kynnysarvot alittavista hankinnoista on pyydettdvd hankintojen kohtuullisuuden
arvioimiseksi tarpeen mukaan riittdvd méaara tarjouksia.  Hankintojen tulee perustua télla
paétoksella hyvéksyttyyn projektisuunnitelmaan.  Lain mukaisena Kilpailuttamisvelvollisena
hankintayksikkonad pidetddn mitd tahansa hankinnan tekijaa silloin, kun se on saanut hankinnan
tekemisté varten julkista tukea yli puolet hankinnan arvosta. Kilpailuttamisvelvollisuuden piiriin
kuuluvat myds viranomaisten keskindiset tai toisen hankintayksikon kanssa tekemat yhteistyo- ja
kumppanuussopimukset,  jotka  tosiasiallisesti  siséltdvat  tavaroiden tai  palveluiden
hankintasopimuksen.  Hankintasopimuksesta tulee sisallyttdd kopio maksatushakemukseen.
Projektin toteuttajalla on vastuu sen kanssa alihankintasopimuksen tehneen osapuolen ESR-
toteutukseen liittyvistd velvoitteista.  Tarjouspyyntd, tarjousten avauspoytékirja, tarjoukset,
tarjousten vertailuasiakirjat, hankintap&atos tai tilaus sek& muutoksenhakuosoitus on séilytettavé ja
hankintapaatokseen tai tilaukseen on kirjattava suorahankintaa kaytettdessa perusteet.

3.5 Tekijanoikeudet

Tehtévan tyon taloudelliset tekijanoikeudet siirtyvét rahoittajaviranomaiselle. Toteuttaja sitoutuu
olemaan vetoamatta tekijanoikeuslainsdddannon mukaisiin taloudellisiin oikeuksiinsa, mikali tyon
yhteydessé syntyy suojattuja tuotoksia ja huolehtimaan siitd, ettd tdma koskee myds toteuttajan
palveluksessa olevia henkilGita ja mahdollisia alihankkijoita.

Moraaliset tekijanoikeudet eivét siirry rahoittajaviranomaiselle. Moraalisia oikeuksia ovat muun
muassa tekijan oikeus tulla mainituksi tekijana tuotoksen yhteydessé ja oikeus vastustaa tuotoksen
muuttamista yms. tekijaé halventavalla tavalla.

3.6 Seuranta, raportointi, ohjaus ja valvonta

Rahoituksen saajan on seurattava projektisuunnitelman toteutumista sekd varmistettava toiminnan
laatu ja tuloksellisuus. Projektin seurantaa, raportointia ja valvontaa varten on keréttava ja
séilytettdva tiedot projektissa jarjestetystd toiminnasta. Projektin  kustannusarvion ja
rahoitussuunnitelman erikseen raportoitaviin kustannuksiin sisaltyvista osallistujien koulutusajan
palkkakuluista ja muista kuluista on kerdttdva ja sailytettdva tiedot siten, ettd ne voidaan
my6&hemmin tarvittaessa todentaa.

3.6.1 Projektin seuranta ja raportointi
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Rahoittajaviranomaiselle on toimitettava projektin seurantatiedot viimeistdan 31.8. (ajalta 1.1. —
30.6.) ja 31.1. (gjalta 1.7. — 31.12.) ja projektisuunnitelman toteutumista ja projektin etenemisté
kuvaava valiraportti ainakin kerran vuodessa tdman p&atoksen hallinnonalakohtaisissa ehdoissa
kohdassa 4 méaratylla tavalla seké erillisen ohjeistuksen mukainen maardmuotoinen loppuraportti
viimeisen maksatushakemuksen liitteend. Ennen projektin viimeisen maksuerédn suorittamista
rahoittajaviranomaisen on tarkistettava loppuraportin tietojen yhtépitavyys rakennerahastovarojen
hallinnoinnissa kaytettyjen tietojérjestelmien tietojen kanssa.

3.6.2 Ohjausryhma

Rahoituksen saajan on asetettava projektille ohjausryhma, jossa on edustajat projektisuunnitelmassa
esitetyista tahoista. Ohjausryhméan on nimettdva myos rahoittajaviranomaisen valtuuttama henkilo.
Ohjausryhman tehtédvénd on seurata, ohjata ja valvoa projektin toimintaa ja rahoituksen kayttoa.
Ohjausryhman kokouksista tulee pitaa poytakirjaa, jotka numeroidaan juoksevasti ja allekirjoitetaan
seka toimitetaan rahoittajaviranomaiselle tiedoksi.

3.6.3 Valvonta

Rakennerahastolain (1401/2006) 58-60 8:n nojalla tarkastusviranomaisella, hallintoviranomaisella,
todentamisviranomaisella tai niiden valtuuttamilla on oikeus suorittaa rakennerahastovarojen
kayttoon liittyvia tarkastuksia rahoituksen saajan luona.

Rahoittajaviranomaisella on lain (1401/2006) 49 8:n mukaan velvollisuus suorittaa rahoituksen
saajan luona varmennuskayntejd, joilla varmistutaan tuotteiden ja palveluiden toimittamisesta ja
aiheutuneiden menojen tosiasiallisuudesta sekd yhdenmukaisuudesta tdman paatoksen liitteessa
ilmoitettujen EY:n ja kansallisten julkisia hankintoja, valtiontukia ja menojen tukikelpoisuutta
koskevien saadosten ja ohjeiden kanssa. Varmennuskaynnistd on laadittava hallintoviranomaisen
ohjeiden mukainen varmennusraportti, joka toimitetaan tiedoksi rahoituksen saajalle. Rahoituksen
saaja on saman lain 56 8:n mukaan velvollinen avustamaan tarkastajia ja varmennuskaynnin
suorittajia ja luovuttamaan ndiden kayttoon kaikki tarvittavat asiakirjat ja tallenteet.

3.7 Maksamisen keskeyttaminen, lopettaminen, palauttaminen ja takaisinperinta

Rahoituksen maksamisen keskeyttamiseen, lopettamiseen, palauttamiseen ja takaisinperintdan
sovelletaan kunkin hallinnonalan erityissdadnnoksia ja toissijaisesti valtionavustuslakia (688/2001).
Rahoituksen maksaminen voidaan valtionavustuslain (688/2001) 19 8:n nojalla maarata
keskeytettdvéksi, jos rahoituksen saaja ei taytad niitd edellytyksida ja ehtoja, jotka Euroopan
sosiaalirahaston osarahoittamien projektien toteuttamista koskevissa EY:n ja kansallisissa
sdadoksisséd seka hallinto- tai todentamisviranomaisen madrayksissa tai rahoittajaviranomaisen
paatoksissa on asetettu ja ohjeissa annettu. Lain (688/2001) 20 §:n mukaan rahoituksen saajan on
viipymatta palautettava liikaa, virheellisesti tai ilmeisen perusteettomasti maksettu rahoitus.

Rahoittajaviranomaisen on maarattdva rahoituksen maksaminen lopetettavaksi ja jo maksettu
rahoitus perittdvaksi takaisin, jos rahoituksen saaja on menetellyt olennaisesti virheellisesti ja
vilpillisesti. Takaisinperintdmenettelyyn sovelletaan hallinnonalan erityssaannosten puuttuessa lain
(688/2001) 21-22 §:ss& saddettyja perusteita.

3.8 Tiedotus

Rahoituksen saajan on huolehdittava, ettd toiminnassa noudatetaan tdman péatoksen liitteessa
ilmoitettua EY:n tiedottamista ja julkisuutta koskevaa lainsdadantdd. Kaikkien projektissa mukana
olevien on oltava tietoisia, ettd projekti on saanut ESR-rahoitusta. Projektiin osallistuville on
kerrottava ESR-rahoituksesta seka projektin toimenpiteeseen hyvaksymispaatoksessa etta
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osallistumistodistuksessa. Painotuotteissa ja muussa tiedotuksessa on kaytettdvd EU:n
lipputunnusta, ”Vipuvoimaa EU:Ita” -slogania ja rahaston nimeé

3.9 Rahoituksen maksaminen

Rahoituksen saajan on seurattava eri tahojen (kuntien, muun julkisen ja yksityisen) rahoituksen
toteutumista  projektisuunnitelman mukaisesti ja raportoitava siitd rahoittajaviranomaiselle
maksatushakemuksen yhteydessa maksatushakemus- ja rahoitusseurantalomakkeella.

Mikéli rahoitusosuudet muuttuvat hyvaksytystd suunnitelmasta, muutoksesta on ilmoitettava
rahoittajaviranomaiselle ja tarvittaessa tehtdva esitys projektisuunnitelman muuttamisesta. Myos
projektisuunnitelmassa mainitsemattomat mahdolliset muut tulot ja rahoitus on ilmoitettava
rahoittajaviranomaiselle, jolla on oikeus ottaa ne huomioon vadhennyksend omasta
rahoitusosuudestaan.

Kustannusten tukikelpoisuuden edellytyksend on, ettd ne ovat projektisuunnitelmassa hyvaksytysta
toiminnasta aiheutuneita toteutuneita, todennettavissa olevia ja projektille tarpeellisia ESR-
toimenpiteistd aiheutuneita ja kulloinkin voimassa olevien EY:n ja kansallisten saddosten ja
hallintoviranomaisen ohjeiden sek& paatosten ehtojen mukaisia tukikelpoisia kustannuksia.
Rahoituksen saaja vastaa néiden velvoitteiden tayttdmisessa ilmenneistd virheistd ja
laiminlydnneistd myos yhteistyokumppaneidensa osalta.

Rahoitus maksetaan rahoituksen saajalle maksatushakemuksen perusteella jélkikateen.
Maksatushakemusten tulee perustua Kirjanpitoon ja ne on toimitettava rahoittajaviranomaiselle
tdman paatoksen hallinnonalakohtaisissa ehdoissa kohdassa 4 maaratyll4 tavalla. Jos rahoituksen
saaja kayttaa yleiskustannusten laskemiseen kiintedd % -osuutta, maaritellddn kayton ehdot myods
kohdassa 4.

Maksamisen edellytyksend on, ettd maksatushakemuksissa on projektisuunnitelmassa esitetyn
mukainen kustannuserittely seka maksatushakemuksen liitteena kirjapidosta vastaavan henkilon
nimikirjoituksella varmennettu ote projektin kirjanpidosta, josta menot, rahoitus ja tulot kdyvét ilmi
kustannuslajeittain ja tositteittain. ~ Mikali kirjanpito-otteesta ei kay selville hyvaksytyn
kustannusarvion kustannuslajien mukainen jaottelu, tulee hakijan laatia erillinen kustannuslajien
mukainen jaottelu (avain), josta kay vaivattomasti selville kustannusten toteutuminen
kustannuslajeittain ja tositteittain.

Maksamisen edellytyksend on myos, ettd projektille osa-aikaisesti tydskentelevien henkildiden
osalta maksatushakemukseen on liitetty péivakohtainen kokonaistyGajan seurantalomake tai muu
selvitys, jonka perusteella osa henkilostOkuluista kohdennetaan projektille sek& selvitys
projektihenkildstén kokonaispalkoista kustannusten kohdentamis- ja jakoperusteiden oikeellisuuden
ja projektille kuulumisen varmistamiseksi. Samasta syysta sisdisistd kustannuksista, matkustus-,
edustus- ja tiedotuskustannuksista on liitettdvd kansallisen lainsdddédnnon vaatimukset tayttava
tositekopio tai erillinen selvitys tai erittely maksatushakemuksiin. Mikali projektisuunnitelmassa
projektin  kustannusarvioon  on  siséllytetty  erikseen  raportoitavia  kustannuksia,
maksatushakemuksen liitteend toimitetaan selvitys kustannusten kohdentamisesta projektille.
Lisdksi  rahoituksen  saajan on  vakuutettava  maksatushakemuksessa  maksaneensa
projektihenkiléston palkkoihin liittyvat ennakkopidatykset ja sosiaaliturvamaksut veroviraston
tilille.

Rahoituksen saajalla ei ole oikeutta saada korvausta eiké rahoittajaviranomaisella ole velvollisuutta
maksaa taman paatoksen muissa ehdoissa kohdassa 4 asetetun méaardajan jalkeen toimitettua
maksatushakemusta eikd maksatushakemusta, joiden vaadittuja seurantatietoja, vali- tai
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loppuraportteja, tilintarkastajan lausuntoa tai muita pyydettyjé liitteitd tai lisaselvityksia ei ole
toimitettu.

4, MUUT EHDOT
Tahan kohtaan voi lisdtd muut edella mainitsemattomat ehdot, tekstikenttd max. 6000 merkkia
5. MUUTOKSENHAKU

Muutosta tdhan paatdkseen haetaan liitteend olevan muutoksenhakuosoituksen mukaisesti.

Johtaja [tehtdvénimike syotettava] Liisa Leivonen [nimi syotettava)

Esittelija [tehtavanimike syotettava] Maija Mustonen [nimi syotettava]

LIITTEET Projektisuunnitelma
Tukikelpoisuusohje ja muut tarvittavat ohjeet
Muutoksenhakuosoitus
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