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1. PROJEKTIN HYVAKSYMINEN RAKENNERAHASTO-OHJELMAAN
1.1 Hakemus

Hakemus on saapunut rahoittajalle [projektihakemuksen saapuneeksi kirjaamispvm.]. ESR:n ja
valtion rahoitusta haetaan projektille [hakemusnumer o, projektin nimi].

1.2 Projektin tiedot

Projektin nimi

Projektikoodi Koontitunnus

Ohjelma

Ohjelman osio

Toimintalinja

Projektityyppi

1.3 Vélitoimenpiteet

1.4 Projektin hyvéksyminen

[Rahoittajaviranomaisen nimi] hyvaksyy talla paétoksella edella yksil6idyn projektin osarahoitet-
tavaks Euroopan sosiaalirahastosta ohjelmakaudella 2007—2013. Liitteend oleva projektisuunni-
telma perustuu EURA 2007 -jarjestelmassa hyvaksyttyyn projektihakemukseen ja on muiden liittei-
den tapaan osa téta pagtosta

1.5. Rahoituksen varaaminen projektille

[Rahoittajaviranomaisen nimi] varaa projektin hyvaksytyn projektisuunnitelman toteuttamista
varten rahoitusta yhteensa enintédn [suunnitelman kohta 14.A.1 yhteensd] euroa, edellyttden etta
valtion talousarviossa on myonnetty tété varten riittéva myontémisvaltuus ja ettd muut kirjanpitoon
tulevat rahoituserét toteutuvat hyvaksytyn projektisuunnitelman mukaisesti viimeistadan [projektin
paattymispaivd] mennessi.

Samalla vahvistetaan hyvéksytyn projektisuunnitelman (liitteend) mukainen arvio erikseen
raportoitavista luontoi ssuoritustyyppisi sté rahoituserista osana projektin kokonaisrahoitusta.

[Rahoittajaviranomaisen nimi] vahvistaa projektin pk-yritysten osaamisen kehittéamispalvelujen
kustannuksiksi enintéén [suunnitelman kohta 13.A.3 johdetaan ostopalveluista kustannukset
yhteensd] euroa.
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2. RAHOITUKSEN KOHDENTAMINEN

[Rahoittajaviranomaisen  nimi]  kohdentaa  télla  padtoksella  projektille  vuoden
[sidontavuosi=valtuusvuosi] myontamisvaltuutta yhteensa [Paatoksella sidotut EUMit yhteensa
(Valtterista valitetyt sidotut EUMIit yhteensd)] euroa, jonka summan projektin toteuttaja saa
enintéan avata Siiri-jarjestelmaan. Siiri-jarjestelmassa on tastd summasta kohdennettava X euroa
pk-yritysten osaamisen kehittamispalveluihin [ X=Kuinka paljon kohdennetaan pk-yritysten
osaamisen kehittamispalveluihin?]

Rahoituksella korvataan maksatushakemuksen perusteella rakennerahastomomenteilta hyvaksytyn
kustannusarvion mukaiset toteutuneet tukikelpoiset korvattavat kustannukset siltéd osin kuin ne
ylittévét projektiin valittdmasti kohdistuvat tai liittyvét tulot (sek& mahdolliset muut rahoituserét).

ESR-osarahoitus [ESR:n osuus valtuudesta (Valtterista valitetty EU-sidonta EUM)] euroa (xx
% nettokustannuksista) maksetaan momentilta [32.70.64.2 (Kainuu 32.70.64.2.2) (=ESR:n
momenttinumero)] ja valtion rahoitusosuus [Valtion osuus valtuudesta (Valtterista vélitetty
valtion sidonta EUM)] euroa (xx % nettokustannuksista) momentilta [32.70.65.2 (Kainuu
32.70.65.2.2) (=valtion vastinparin momenttinumero)].

Rahoittgjaviranomainen tekee tulevien vuosien osalta rahoituksen kohdentamispdédtokset vuosittain,
mikali alkaisemmassa kohdentamispadtoksessa pk-yritysten osaamisen kehittdmispalveluihin
erikseen kohdennetut varat on sidottu menopé&étoksilla. Jatkorahoituksen edellytyksena on, etta
projekti etenee hyvaksytyn projektisuunnitelman mukaisesti ja ettd rahoittavalla viranomaisella on
kaytettavissaan tarvittava myontamisvaltuus.

Téssa kohdentamispdatoksessa pk-yritysten osaamisen kehittémispalveluihin kohdennetut varat
tulee olla sidottu menopaétoksilla seuraavan vuoden loppuun mennessa (kayttdaika N+1 vuotta)
ennen rahoittavan viranomaisen tekemaa seuraavaa kohdentami spéétosta

Tama péddtds mukaan lukien projektille on kohdennettu rahoitusta yhteensd [Kumulatiiviset
sidonnat yhteensd (kumulatiiviset Valtterista saadut sidonnat EUM)] euroa, josta [ESR:n
osuus yhteensa (kaikki EU-rivit)] euroa (xx % nettokustannuksista) on ESR:n osarahoitusta ja
[Valtion osuus yhteensa (kaikki valtion rivit)] euroa (xx % nettokustannuksista) on valtion
rahoitusta. Taman kohdentamispaéttksen jalkeen projektille varattua rahoitusta on jajella yhteensa
[Valtterissa yllapidetty kokonaisvaraus EUM-lagjeissa yhteensa (=Paljonko rahoittaja
varautunut rahoittamaan hanketta?) ./. sidonnat] euroa, josta [Valtterissa yllapidetty EU-
osuuden kokonaisvaraus ./. EU-sidonnat EUM] euroa ESR:n osarahoitusta ja [Valtterissa
yllapidetty valtion kansallisen osuuden kokonaisvaraus ./. valtion kansalliset sdonnat EUM]
euroa valtion rahoitusta, seuraavien rahoituksen myontopaatdsten tekemista varten.

3. PROJEKTIN HYVAKSYMISEN, RAHOITTAMISEN JA MAKSAMISEN EHDOT
3.1 Projektisuunnitelman muuttaminen
Rahoitus on kohdennettu hyvaksytyn projektisuunnitelman mukaisten toimenpiteiden

suorittamiseen paatoksessd mainitulla ohjelmaalueella ja se on kaytettdva paatoksessa
hyvaksyttyihin tarkoituksiin sen mukaisen kustannuslajijaottelun mukaisesti.
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Jos projektia tai sen osaa el voida toteuttaa taméan padtoksen, kustannusarvion ja hyvéaksytyn
projektisuunnitelman mukaisesti, asiasta on tehtdva valittomasti ilmoitus ja muutosesitys
rahoittavalle viranomai selle hakemuslomakkeella, jossa on otettu huomioon muutoksesta aiheutuvat
toiminnalliset ja kustannusvaikutukset seka annettu oikeat ja riittavét tiedot muista seikoista, joita
rahoittava viranomainen tarvitsee hakemuksen ratkai semiseksi.

3.2 Kirjanpito

Projektista on pidettdva kirjanpitolain (1336/1997) velvoitteet tayttavaa erillistd kirjanpitoa tai
noudatettava  valtiototeuttajalla  erikseen  s8&dettyja  kirjanpitovelvoitteita Erillista
kirjanpitovelvollisuutta el ole, jos projektin kulut ja tulot voidaan esittéd tuensaajan kirjanpidossa
omalla kustannuspaikallaan tai omilla tileilla niin, etta tilinpidon ja tositteiden tarkastaminen on
ilman vaikeuksia mahdollista. Projektia toteuttavan tuensagjan tulee itse toteutetun projektin
kohdalla kayttda viraston kirjapidossa F-projektikoodia, joka johdetaan S-projektikoodista, kun
samassa Virastossa ja viraston Kirjanpidossa on seka rahoittava viranomainen ettd projektia
toteuttava tuensagja. Vain rahoittava viranomainen kayttéd S-projektikoodia kirjanpidon
tunnisteena. Mikali maksatushakemuksen tukikelpoisuustarkastuksen késittelyssd huomataan
tukikelvottomia kustannuksia, ko. tukikelvottomat erét kirjataan ESR-momenttien kirjaustasolle 2
(lopulliset tukikelvottomat erdt). Valtion virasto tai laitos projektin toteuttajaorganisaationa on
raportointivelvollinen tukikelvottomiks eriks jadvista kustannuksista tilinpadtoskertomuksessaan.
Projektia toteuttavan tuensagjan on raportoitava tukikelvottomien kustannusten osalta niiden
syntymiseen johtaneista syistd, valtiolle aiheutetuista tappioiden méaristd sekd miks
tukikel poisuusehtoja ja rahoittajan paétdsehtoja el ole noudatettu.

3.3 Asiakirjojen sailyttdminen

Projektin toteutukseen liittyva kirjanpitoaineisto sekd kaikki kulujen, tulojen ja toiminnan
tarkastuksen kannalta tarpeelliset asiakirjat, tiedot toiminnasta ja osallistujista seka ohjausryhman
poytékirjat on sdilytettava kansallisen lainsdddannon mukaisesti joko kirjallisessa tai sahkdisessa
muodossa siten, etté ne ovat tarkastajien kaytettdvissa ainakin vuoden 2020 loppuun saakka ja
vahintdan kolme vuotta Euroopan komission hyvéksyman Manner-Suomen ohjelman 2007 - 2013
loppueran maksamisesta, minkd lisdksi kansdlisessa lainséadannossa saadettya pidempaa
sdilytysaikaa on aina noudatettava. Tositteiden sahkoisessa sdilyttédmisessd on noudatettava
kansdllista lainsdadantoa ja ryhdyttava tarvittaessa projektikirjanpidon osalta erityistoimenpiteisiin
ylla méaritellyn sdilytysaikavelvoitteen noudattamiseksi. Tuensagjan on ilmoitettava projektin
toteutusaikana ja projektin paéttyessa rahoittajaviranomaiselle asiakirjojen séilytyspaikka, mikali se
on eri kuin rahoituksen sagjan projektisuunnitelmassa ilmoitettu toimipaikka.

Itse toteutetun hankkeen projektikirjanpidon sdilytysvastuu kuuluu viranomaisen toteuttavalle
taholle, ei rahoittavalle viranomaiselle. Projektiasiakirjojen diarioinnista ja arkistoinnista hallinto- ja
maksuviranomaisen madradmalta ajanjaksolta tulee projektin toteuttgjan itse huolehtia. Projektin
toteuttajan on eriytettéva projektille arkistoituva aineisto rahoittavan viranomaisen arkistosta
(projektia toteuttavan tuensaajan tulee avata oma diaaritunnus). Hallinnon itse toteuttaman projektin
asiakirjat pitéda  koota  yhteen, ja  niiden sdilytyksessd  tulee  noudattaa
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisia séilytysaikoja.

3.4 Julkiset hankinnat

Hankintoihin sovelletaan julkisista hankinnoista annettua lakia (348/2007) ja sen nojalla annettuja
asetuksia ja hankintayksikdiden ohjeita. Myos lain (348/2007) soveltamisalan ulkopuolelle j&&avét
kansalliset kynnysarvot alittavista hankinnoista on pyydettavd hankintojen kohtuullisuuden
arvioimiseksi tarpeen mukaan riittdvd méara tarjouksia.  Hankintojen tulee perustua talla
padtoksella hyvaksyttyyn projektisuunnitelmaan.  Lain mukaisena kilpailuttamisvelvollisena
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hankintayksikkonéa pidetdan mita tahansa hankinnan tekijéa silloin, kun se on saanut hankinnan
tekemistd varten julkista tukea yli puolet hankinnan arvosta. Kilpailuttamisvelvollisuuden piiriin
kuuluvat myos viranomaisten keskindiset tai toisen hankintayksikon kanssa tekemét yhteistyo- ja
kumppanuussopimukset, jotka tosiadallisesti sisdltdvat tavaroiden tai  paveluiden
hankintasopimuksen. Itse toteutettavassa hankkeessa hankintasopimuksesta ei edellyteté kopiota
maksatushakemukseen, mikali niisté on tulostettavissa diaarista tai jarjestelméasta erillinen listaus.

Projektia toteuttavalla tuensagjalla on vastuu sen kanssa alihankintasopimuksen tehneen osapuolen
ESR-toteutukseen liittyvista velvoitteista. Tarjouspyynto, tarjousten avauspoytakirja, tarjoukset,
tarjousten vertailuasiakirjat, hankintapdatos tai tilaus sek& muutoksenhakuosoitus on séilytettava ja
hankintapaétokseen tai tilaukseen on kirjattava suorahankintaa kaytettéessa perusteet.

3.5 Seuranta, raportointi, ohjausja valvonta

Tuensagjan on seurattava projektisuunnitelman toteutumista sekd varmistettava toiminnan laatu ja
tuloksellisuus. Projektin seurantaa, raportointia ja valvontaa varten on keréttéva ja séilytettava
tiedot projektissa jarjestetystéa toiminnasta. Projektin kustannusarvion ja rahoitussuunnitelman
erikseen raportoitaviin kustannuksiin sisdltyvista osallistujien koulutusagjan palkkakuluista ja muista
kuluista on keréttava ja séilytettava tiedot siten, etté ne voidaan mydhemmin tarvittaessa todentaa.

3.5.1 Projektin seurantaja raportointi

Rahoittajaviranomaiselle on toimitettava projektin seurantatiedot viimeistéén 31.8. (gjata 1.1. —
30.6.) ja 31.1. (gata 1.7. — 31.12.) ja projektisuunnitelman toteutumista ja projektin etenemista
kuvaava véliraportti ainakin kerran vuodessa taman padtoksen muut ehdot -kohdassa 4 méarétylla
tavalla seka erillisen ohjeistuksen mukainen madrdamuotoinen loppuraportti  viimeisen
maksatushakemuksen liitteend. Ennen projektin viimeisen maksueran suorittamista rahoittavan
viranomaisen on tarkistettava loppuraportin tietojen yhtépitévyys rakennerahastovarojen
hallinnoinni ssa k&ytettyjen tietojdrjestelmien tietojen kanssa.

3.5.2 Ohjausryhméa

Tuensagjan on asetettava projektille ohjausryhmd, jossa on edustajat projektisuunnitelmassa
esitetyisté tahoista. Ohjausryhméan on nimettava rahoittavan viranomaisen valtuuttama henkilo.
Ohjausryhmén tehtévand on seurata, ohjata ja valvoa projektin toimintaa ja rahoituksen kayttoa.
Ohjausryhman kokouks sta tulee pitda poytakirjaa, jotka numeroidaan juoksevasti ja alekirjoitetaan
seké toimitetaan rahoittavalle viranomaiselle tiedoksi .

3.5.3. Valvonta

Rakennerahastolain (1401/2006) 58-60 8§:n nojalla tarkastusviranomaisella, hallintoviranomaisella,
todentamisviranomaisella tai niiden valtuuttamilla on oikeus suorittaa rakennerahastovarojen
kayttoon liittyvia tarkastuksia tuensaajan luona.

Rahoittavalla viranomaisella on rakennerahastolain 49 8&n mukaan velvollisuus suorittaa
rahoituksen sagjan luona tarkastuskéynteja joilla varmistutaan tuotteiden ja palveluiden
toimittamisesta ja aiheutuneiden menojen tosiasiallisuudesta sek& yhdenmukaisuudesta téaman
paatoksen liitteessa ilmoitettujen EY:n ja kansallisten julkisia hankintoja, valtiontukia ja menojen
tukikelpoisuutta koskevien sd&dtsten ja ohjeiden kanssa. Tuensaaja on saman lain 56 8:n mukaan
velvollinen avustamaan tarkastajia ja tarkastusk&ynnin suorittajia ja luovuttamaan ndiden kayttoon
kaikki tarvittavat asakirjat jatallenteet.

3.5.4 Projektia toteuttavalle tuensaaj alle kuuluva toimenpiteiden var mentaminen
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Projektia toteuttavan tuensagjan on osataan dokumentoitava ja varmistettava projektin
toimenpiteiden toimitus ja siten osaltaan varmistuttava Siit, etta projektin menot ovat tukikelpoisia
kustannuksia

3.6 Maksamisen keskeyttdminen, lopettaminen ja palauttamispaatos

Tuenmaksamisen keskeyttamiseen, lopettamiseen, palauttamiseen ja takaisinperintéén sovelletaan
kunkin hallinnonalan erityissédnnoksid ja toissijaisesti valtionavustudakia (688/2001) jollei
Euroopan yhteison sdadoksistéa tai niiden nojalla tehdyistd Euroopan unionin toimielinten
paatoksi st& muuta johdu.

Rahoituksen maksaminen voidaan valtionavustudain (688/2001) 19 8:n nojala madréata
keskeytettavaksi, jos tuensagja e tayta niita edellytyksia ja ehtoja, jotka Euroopan sosiaalirahaston
osarahoittamien projektien toteuttamista koskevissa EY :n ja kansallisissa sdadoksissa seka hallinto-
tai todentamisviranomaisen maardyksissa tai rahoittgjaviranomaisen padtoksissa on asetettu ja
ohjeissa annettu. Lain (688/2001) 20 8:n mukaan tuensagjan on viipymaétta palautettava liikaa,
virheellisesti tai ilmeisen perusteettomasti maksettu rahoitus.

Rahoittgjaviranomaisen on maaréttava tuen maksaminen lopetettavaksi ja jo maksettu rahoitus

palautettavaksi, jos tuensagja on menetellyt olennaisesti virhedlisesti tai  vilpillisesti.
Valtionavustuslain (688/2001) 21 — 22 §:n mukaan:

218 Velvollisuus valtionavustuksen takaisinperintaan

V altionapuviranomaisen on paatoksell &an maédréattava valtionavustuksen maksaminen lopetettavaks
sekd jo maksettu valtionavustus takaisin perittavaksi, jos valtionavustuksen sagja on:

1) jattéanyt palauttamatta sellaisen valtionavustuksen tai sen osan, joka 20 8:n mukaan on
pal autettava;

2) kayttanyt valtionavustuksen olennaisesti muuhun tarkoitukseen kuin se on myonnetty;
3) antanut valtionapuviranomaiselle vaéran tai harhaanjohtavan tiedon seikasta, joka on ollut
omiaan olennaisesti vaikuttamaan valtionavustuksen saantiin, médraén tai ehtoihin, taikka salannut

sellaisen seikan; taikka

4) muutoin 1-3 kohtaan verrattavalla tavalla olennaisesti rikkonut valtionavustuksen kayttamista
koskevia sédnnoksia tai valtionavustuspdatokseen otettuja ehtoja.

228 Vdltionavustuksen harkinnanvarainen takaisinperinta

Valtionapuviranomainen voi padtoksell&an maérata valtionavustuksen maksamisen lopetettavaksi
sekd jo maksetun valtionavustuksen tai sen osan takaisin perittavaksi, jos:

1) valtionavustuksen sagja on menetellyt 12 8:n 4 momentin taikka 13 tai 14 8:n vastai sesti;

2) valtionavustuksen saaja on kieltéytynyt antamasta 17 8:n 1 momentissa tarkoitettua aineistoa tai
avustamasta mainitussa momentissa tarkoitetulla tavalla tarkastuk sessa;

3) valtionavustuksen saaja on lopettanut valtionavustuksen kohteena olleen toiminnan, supistanut
sitd olennaisesti tai luovuttanut sen toiselle;
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4) valtionavustuksen sagja on 13 8:n vastaisesti luovuttanut toiselle omistus- tai hallintaoikeuden
omaisuuteen, joka on hankittu valtionavustuksella;

5) valtionavustuksen saajaon 13 8:n vastaisesti pysyvasti muuttanut valtionavustuksen kohteena
olleen omai suuden kayttotarkoitusta;

6) valtionavustuksen saaja on joutunut ulosottotoimenpiteen kohteeksi, selvitystilaan, konkurssiin
taikka yrityksen saneerauksesta annetussa laissa (47/1993) tarkoitetun saneerausmenettelyn tai
yksityishenkilon velkajérjestelyisté annetussa laissa (57/1993) tarkoitetun velkajérjestelyn
kohteeksi, jollei valtionavustuksen kayttotarkoituksesta muuta johdu; taikka

7) valtionavustuksen saaja menettelee tosiasial lisesti t&ssd momenti ssa sdadettyihin seikkoihin
rinnastettavalla tavalla antamalla valtionavustuksen myodntamiseen, maksamiseen tai kdyttamiseen
liittyvélle seikalle muun kuin asian todellista luonnetta tai tarkoitusta vastaavan oikeudellisen
muodon.

Jos valtionavustuksen kohteena ollut omaisuus on tuhoutunut tai vahingoittunut 13 8:ssi s&adettyna
kayttdaikana eikd tuhoutuneen tai vahingoittuneen omaisuuden tilalle hankita uutta vastaavaa
omaisuutta, valtionapuviranomainen voi padtoksellédn maérdta valtionavustuksen maksamisen
lopetettavaks ja méératéd mahdollisesta vakuutuskorvauksesta tai muusta korvauksesta takaisin
perittdvéks maaran, joka vastaa valtionavustuksen osuutta omaisuuden alkuperdisesta
hankintamenosta.

Valtionapuviranomainen voi padtokselldan myos maaréta vationavustuksen maksamisen
lopetettavaks sek& jo maksetun valtionavustuksen takaisin perittdvaksi, jos Euroopan yhteistn
lainsdédanndssa sita edel lytet&an.

Mikdli rahoittgjaviranomainen on tilikauden aikana maksatuspadtoksessdan todennut projektille
syntyneen tukikelvottomia erig, projektin toteuttaja/taustavirasto on velvollinen kohdentamaan ko.
tukikelvottomat erdt rasittamaan viraston tai laitoksen muita menoja. Mikali peruuttaminen tai
palauttaminen tapahtuu my&hempina vuosina, korjauksia talousarviokirjanpitoon e voi tehdg, vaan
pal auttami spaatdk sessd mainitut tukikelvottomat erét oikaistaan EURA 2007 -jarjestelméaén EURA-
muistiotositesarjalla

Valtion virasto tai laitos projektin toteuttajaorganisaationa on raportointivelvollinen valtion
lopulliseksi kustannukseks jédvista tukikelvottomista kustannuksista tilinpaattskertomuksessaan.
Projektin toteuttajan on raportoitava tukikelvottomien kustannusten osalta niiden syntymiseen
johtaneista syistg, valtiolle aiheutetuista tappioiden maarista seké miks tukikelpoisuusehtoja ja
rahoittajan padtosehtoja ei ole noudatettu. Sama raportointivelvoite koskee myos tapauksia, joissa
pal auttami spaatos tapahtuu mydhempina tilivuosina.

3.7 Tiedotus

Tuensagjan on huolehdittava, ettd toiminnassa noudatetaan tdman paddtoksen liitteessa ilmoitettua
EY :n tiedottamista ja julkisuutta koskevaa lainsdadantoa.  Kaikkien projektissa mukana olevien on
oltavatietoisia, etta projekti on saanut ESR-rahoitusta. Projektiin osallistuville on kerrottava ESR-
rahoituksesta seka projektin toimenpiteeseen hyvaksymispagtoksessa etté osallistumistodi stuksessa.
Painotuotteissa ja muussa tiedotuksessa on kaytettdva EU:n lipputunnusta, ”Vipuvoimaa EU:Ita" -
sloganiajarahaston nimea

3.8 Rahoituksen seur aaminen ja maksatushakemukset
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Tuensaajan on seurattava eri tahojen (kuntien, muun julkisen ja yksityisen) rahoituksen toteutumista
projektisuunnitelman  mukaisesti ja raportoitava Sita rahoittavalle  viranomaiselle
maksatushakemuksen yhteydessa maksatushakemus- ja rahoitusseurantalomakkeel la.

Mikali projektin muut rahoitusosuudet (kunta muu julkinen ja yksityinen rahoitusosuus) eivét
toteudu hyvaksytyn projektisuunnitelman mukaisesti projektia toteuttavan tuensagjan on
raportoitava sita rahoittavalle viranomaiselle ja tarvittaessa tehtdva esitys projektisuunnitelman
muuttamisesta. Myos projektisuunnitelmassa mainitsemattomat mahdolliset muut tulot ja rahoitus
on ilmoitettava rahoittgjaviranomaiselle, joka ottaa ne huomioon vahennyksend omasta
rahoitusosuudestaan.

Kustannusten tukikel poisuuden edellytyksend on, ettd ne ovat projektisuunnitel massa hyvaksytysta
toiminnasta aiheutuneita toteutuneita, todennettavissa olevia ja projektille tarpeellisa ESR-
toimenpiteista aiheutuneita ja kulloinkin voimassa olevien EY:n ja kansdlisten séadosten ja
hallintoviranomaisen ohjeiden seka pédétdsten ehtojen mukaisia tukikelpoisia kustannuksia. Tuen
sagja vastaa ndiden velvoitteiden tayttdmisessa ilmenneista virheista ja laiminlydnneistéa myos
yhtei sty6kumppanei densa osalta.

Toteutunut tukikelpoinen kaytto korvataan tuensagjalle maksatushakemuksen
tukikel poisuustarkastuksen perusteel la tehtéval la maksatuspaatoksel la.

Maksatushakemuksen  kasittelyn  edellytyksena on, ettd maksatushakemuksissa on
projektisuunnitelmassa esitetyn mukainen kustannuserittely sek& maksatushakemuksen liitteena
kirjapidosta vastaavan henkilén nimikirjoituksella varmennettu ote projektin kirjanpidosta, josta
menot, rahoitus jatulot k&yvét ilmi kustannuslagjeittain ja tositteittain (ns. paakirjan avain). Viraston
itse toteutetuissa projektissa kaytetédn hallintoviranomaisen vahvistamaa maksatushakemusta ja
noudatetaan siihen liittyv&a ohjeistusta. Hallinnon itse toteuttavan hankkeen maksatushakemuksen
liitteeks ei tarvitse liittéa kopioita hankinta-asi akirjoista, mikali niista on tulostettavissa diaarista tai
jarjestelmasta erillinen listaus.

Maksamisen edellytyksena on myds, etté projektille osa-aikaisesti tyoskentelevien henkilGiden
osalta maksatushakemukseen on liitetty paivakohtainen kokonaistydajan seurantalomake tai muu
selvitys, jonka perusteella osa henkilokuluista kohdennetaan projektille seka selvitys
projektihenkil6stén kokonai spalkoista kustannusten kohdentamis- ja jakoperusteiden oikeellisuuden
japrojektille kuulumisen varmistamiseksi.

Maksatushakemukset tulee toimittaa projektin toteutusgjalta vuosittain suljetulta kirjanpidon
kuukausilta seuraavan aikataulun mukai sesti:

+ gatal.l —30.4. viimeistadn 31.5.
+ gatalb.—31.7. viimeistadn 31.8.
* gatal.8.—31.10. viimeistdan 30.11.
* gatalll. —31.12. viimeistaan 31.1.

M aksatushakemukset voidaan toimittaa myds nopeammassa aikataulussa, jos se hankkeen luonteen
vuoksi on tarpeen.

4. MUUT EHDOT

Tahan kohtaan voi lisdta muut edella mainitsemattomat ehdot.

8/9
v. 01/08



tehtavanimike nimi

tehtavanimike nimi

TIEDOKSI

LIITTEET Projektisuunnitelma
Tukikel poisuusohje ja muut tarvittavat ohjeet
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