MAKSATUSHAKEMUKSET

Yleista

Rahoittaja hyvaksyy hankkeen kokonaiskustannukset rahoituspééatoksessd ja hyvaksytyssa
projektisuunnitelmassa. Rahoituspaatoksessa on myods asetettu hankkeen toteuttamiseen ja
rahoituksen maksamiseen liittyvdt ehdot sekd ehdot  maksatushakemus-  ja
rahoitusseurantalomakkeen (my6hemmin maksatushakemus) toimittamiselle. Vélittava toimielin
maksaa hankkeen toteuttajalle rahoituksen maksatushakemuksen perusteella rahoituspadtoksen
mukaisin ehdoin toteutuneisiin tukikelpoisiin kustannuksiin jalkikateen. Myds ohjelma-asiakirjojen
mukaisten osarahoitussuhteiden muuta osarauhoitusta, kuntien- muun julkisen tahon ja yksityisen
sektorin rahoitusta seké hankkeen tuloja, seurataan maksatushakemuslomakkeella.

Rahoittajaviranomaisen tulisi antaa hankkeen toteuttajalle kirjallisesti selvat, tasmalliset ja
kaytannonlaheiset ohjeet maksatushakemuksen tekemiseen jo rahoituspadtoksen yhteydessa ja/tai
aloituspalaverissa. Hanketta toteuttaessaan ja maksatushakemusta valmistellessaan hankkeen
toteuttajalle tulee olla selvéad, mité tietoja maksatushakemuksessa tulee esittdd. Ohjeet voivat koskea
mm. maksatushakemuksen laadintaa liitteineen, hankekirjanpidon jérjestamistd, tydajan seurantaa
mallitaulukoineen, tiettyjen tukikelpoisten kustannusten esittdmistd, dokumentointia hakemuksessa
ja kirjanpidossa seka raportointia ja hankkeen lopettamistoimenpiteita.

Rahoittajaviranomaisen tulee myds sopia hankkeen toteuttajan kanssa rahoituspaatoksen yhteydessa
tai aloituspalaverissa, millaisissa erissa kunta- muu julkinen ja yksityinen rauhoitus tuloutetaan
hankkeelle. Mikéli kunta- muu julkinen tai yksityinen rahoitus maksetaan hankkeelle rahana
etupainotteisesti (esim. kokonaisuudessaan hankkeen alkaessa) etupainotteinen rahoituserd
tuloutetaan hankkeelle vaiheittain. Maksatushakemukseen voi merkitd rahoituseranéd korkeintaan
sen osuuden toteutuneesta kunta- muun julkisen ja yksityisen tahon rahoituksesta, joka ei ylit4 ko.
maksatuskaudella toteutuneita kustannuksia (ks. hallintoviranomaisen ohje kunta- muu julkinen ja
yksityinen rahoitus Manner-Suomen ESR-ohjelmassa sekd Etel&-, Lansi-, Pohjois- ja 1t4&-Suomen
EAKR-ohjelmissa 2007-2013).

Laatiminen hankkeen toteuttajan toimesta

Hankkeen toteuttaja tayttdd maardmuotoisen maksatushakemus- ja rahoitusseurantalomakkeen
(myohemmin maksatushakemus) EURA 2007 -jarjestelmén hakijan ja toteuttajan palveluiden
maksatushakemusosiossa, josta l0ytyvat myos lomakkeen tayttéohjeet. Maksatushakemuksen voi
toimittaa ilman EURA 2007 - jarjestelmad& ainoastaan poikkeustapauksissa: mikéli hankkeen
toteuttajalla ei ole kéytdssddn yhteyttd jarjestelméédn tai maksatushakemuksissa, jotka toimitetaan
ennen EURA 2007  -jarjestelmé&n  maksatushakemusosion  valmistumista.  TallGin
maksatushakemuksen laatimisessa on kéaytettdva hallintoviranomaisen antamia madramuotoisia
maksatushakemuspohjia, jotka 16ytyvat www.rakennerahastot.fi sivustoilta.

Maksatushakemus taytetddn aina yksilolliselle maksatuskaudelle, jolle annetaan aloitus- ja
paattymispaivaméara. Rahoittajaviranomainen madrittelee hankkeen maksatuskausien pituuden
rahoituspéatoksessd. Ensimméinen maksatuskausi voi alkaa aikaisintaan hyvaksytyssa
projektisuunnitelmassa maaritellystd hankkeen aloituspdivamaaréastd. Viimeinen maksatuskausi
paattyy viimeistddn hankkeen hyvaksytyssa projekti-suunnitelmassa madriteltynd hankkeen
paattymispdivand. Maksatuskaudet eivdat saa menna paallekkéin eikd niiden véliin saa jaada
paivank&an aukkoja. Maksatusta voidaan hakea ainoastaan niihin kustannuslajeihin, joita on esitetty
myds projektisuunnitelmassa.
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Maksatushakemus perustuu hankkeen Kirjanpitoon. Hankkeella on oltava oma kirjanpito tai sita
koskeva Kkirjanpito on voitava yksiloid4d organisaation Kirjanpidosta. Hankkeen toteuttajan on
liitettdvda maksatushakemukseen tositekohtainen Kirjanpidon raportti paakirjasta, josta kdy selville
hankkeen kustannusten, rahoitusosuuksien ja mahdollisten tulojen todentuminen. Mikéli
Kirjanpidon raportista ei kay selville hyvédksytyn projektisuunnitelman kustannusarvion
kustannuslajien mukainen jaottelu, tulee hankkeen toteuttajan toimittaa liitteend erillinen
kustannuslajien mukainen lajittelu/paédkirjan avain, josta tulee ké&yda vaivattomasti selville
kustannusten toteutuminen kustannuslajeittain ja tositteittain. Rahoittajaviranomainen voi edellyttaa
hankkeen toteuttajalta lisdksi monia muita liitteitd maksatushakemukseen. Maksatushakemuksen
liitteitd laadittaessa on kéytettdvéd ensisijaisesti hallintoviranomaisen antamia mé&&rdmuotoisia
lomakepohjia, jotka viedddn www.rakennerahastot.fi —sivustoille. Mikéli tuensaaja kéyttad muita
kuin mé&ardmuotoisia hallintoviranomaisen lomakkeita, on ndiden lomakkeiden siséllettava
vastaavat tiedot.

Kun maksatushakemus on valmis, se jatetddn jarjestelmén valitykselld viranomaiskasittelyyn, eika
maksatushakemuksen tietoja voi endd muuttaa. Jattovaiheessa tiedot tarkistetaan automaattisesti,
eikd teknisesti virheellistd tai puutteellista lomaketta voida jattda viranomaiskasittelyyn. Taman
jalkeen maksatushakemus tulostetaan ja lahetetaan allekirjoitettuna hankkeen vastuuviranomaiselle.
Maksatushakemuksen allekirjoittaa hankkeen toteuttajaorganisaation nimenkirjoittaja. Jarjestelméén
taytettyyn maksatushakemukseen on mahdollista liittdd myds pdf-muotoisia tiedostoliitteita.

Valtionavustuksesta yritystoiminnan kehittdmiseksi annetun lain mukaisia avustuksia (yritystukia)
haetaan maksuun maaramuotoisilla tukimuotokohtaisilla maksatushake-muslomakkeilla, jotka
loytyvat TE-keskusten internetsivuilta www.te-keskus.fi. Maksatushakemukset toimitetaan
toistaiseksi Kirjallisesti ao. tukip&atoksen tehneeseen TE-keskukseen. Maksatushakemuksen
liitteend tulee avustuksen saajan toimittaa projektikohtainen kirjanpitotuloste avustuksen piiriin
kuuluvista menoista avustuksen maksatusta varten (ellei paatdsvaiheessa TE-keskuksen kanssa ole
poikkeuksellisesti sovittu esim. hankkeeseen kuuluvien tositteiden toimittamisesta). Avustuksen
kohteena olevien hankintojen tulee olla maksettuja ja avustuksen saajalle toimitettuja ennen kuin
avustusta voidaan hakea maksuun. Avustuksen saajan on maksatushakemuksen yhteydessa
annettava  hyvaksyttdvd  selvitys  hankkeen = muusta  rahoituksesta ja  hankkeen
kokonaiskustannuksista.

Kasittely viranomaisessa

Kun allekirjoitettu alkuperdinen maksatushakemus on saapunut valittdvdadn toimielimeen,
viranomainen merkitsee sen diaariin, jolloin maksatushakemus tulee vireille.

Diarioinnin jalkeen maksatushakemus merkitdén saapuneeksi EURA 2007 -jarjestelmaan ja otetaan
kasittelyyn. Mikali hankkeen toteuttaja toimittaa maksatus-hakemuksen ilman EURA 2007 -
jarjestelmad, tulee maksatushakemuksen kasittelija-viranomaisen ensin syottaa tiedot EURA 2007 -
jarjestelméaén.

Maksatushakemuksen tarkastus (hallinnollinen tarkastus) jakautuu kahteen osaan: 1) hankkeen
sisallén ja toimenpiteiden tukikelpoisuustarkastukseen, jonka suorittaa tuen myontamiseen liittyvia
hallinnollisia tehtavié hoitava virkailija esim. rahoituspé&toksen esittelijd (myohemmin rahoittaja) ja
2) kustannusten tukikelpoisuuden tarkastukseen, jonka suorittaa tuen maksamiseen liittyvié
hallinnollisia tehtdvid hoitava virkailija (myohemmin maksaja). Késittelyn kaikissa vaiheissa on
huolehdittava riittavasta ja asianmukaisesta dokumentoinnista.
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Yritystukihankkeiden osalta maardmuotoisille maksatuslomakkeille taytetyt allekirjoitetut
maksatushakemukset leimataan saapuneiksi Kirjaamossa ja kirjataan TUKI2000-jarjestelmaan, joka
toimii myds diaarina.

Hankkeen sisallon ja toimenpiteen tukikelpoisuustarkastus

Valittavassa toimielimessa rahoittaja tekee ensin maksatushakemukseen perustuvan hankkeen
siséllon toimenpiteiden tukikelpoisuustarkastuksen. EURA 2007 —jérjestelmén viranomaisen
palveluiden maksatushakemus -osiossa taytettdvaa maaramuotoista tarkistuslistaa apuna kéyttaen
rahoittaja antaa maksatushakemuksen kaésittelijalle lausuntonsa siit4, ettd projektisuunnitelman
sisdllollisestd toteutumisesta ei 16ydy estettd maksatukselle. Myos tarkistuslistan tayttoohjeet
Ioytavat EURA 2007 —jarjestelmasta.

Tarkistuslistaan taytettdvat tiedot annetaan esim. ohjausryhmatydskentelyn, hankkeen elinkaaresta
rilppuen seurantatietojen, véli- tai loppuraportin taikka hankkeen toteuttajan antaman
maksatuskautta koskevan toimintatiivistelmén perusteella. Lausunnossaan rahoittaja voi kertoa
maksajalle  esim. havaitsemistaan  tukikelvottomista  kustannuksista, mahdollisista
jatkotoimenpiteistd, ja paikan paalla tapahtuvalla tarkastuksella varmennettavista seikoista. Maksaja
ratkaisee kuitenkin viime kadessa yksittaisten kustannusten tukikelpoisuuden.

Rahoittaja voi pyytdd hankkeen toteuttajalta lisaselvityksid, mikali lausunnon antaminen sita
edellyttdd. Han voi myo6s palauttaa maksatushakemuksen taydennettdvéksi hankkeen toteuttajalle,
jolloin maksatushakemuksen tietoja ei siirretd Valtteri -jarjestelméén. Kaikki viranomaiskésittelyyn
jatetyt versiot tallentuvat jarjestelmaan historiatiedoksi omalla tunnisteella. Vanhan version tietoja
tai liitteitd ei voida endd muuttaa. Rahoittajan on merkittdvda EURA 2007 —jarjestelmaan
paivamaard, johon mennessa lisatiedot tai korjaukset on pyydetty. Rahoittaja vastaa siitd, ettd
maksatus-hakemuksen kasittelyd jatketaan korjausten tekemisen tai lisatietojen toimittamisen
jalkeen viipymatta.

Késittelyn ensimmdisen vaiheen jdlkeen rahoittaja siirtdd tiedot kayttdjan komennolla
reaaliaikaisena tiedonsiirtona varsinaisen maksajaviranomaisen kasittelyyn Valtteri-jarjestelmaan.
Mikali maksatushakemuksessa havaitaan puutteita tai virheitd vasta sen jalkeen, kun se on siirretty
kasittelyyn Valtteriin, palautetaan maksatushakemus Valtterista takaisin EURA 2007 -késittelyyn,
jonka jalkeen maksatushakemusta voidaan jélleen késitella EURA 2007 -jarjestelméssa. Valtteriin
mahdollisesti tallennetut késittelytiedot ja&vat talteen historiatiedoksi. EURA 2007 -jarjestelmassa
maksatushakemus saa uuden tunnisteen. Maksatushakemus on kasiteltdvissa kerrallaan vain jom-
massakummassa jarjestelméssa, ei molemmissa samanaikaisesti.

Yritystukihankkeita koskevat maksatushakemukset kasitelldén ja niitd koskevat péatokset tehdaan
TE-keskuksissa ~ TUKI2000-jarjestelmalla. Maksatuksen  kaésittelija  tarkastaa  ensin
maksatushakemuksesta, ettd hakemus ja sen liitteet on asianmukaisesti taytetty, ja ettd hakemuksen
on allekirjoittanut toiminimen kirjoittamiseen oikeutettu henkil0 sekd pyytaa tarvittaessa lisatiedot
Kirjallisesti viipymattd hakemuksen saapumisen jalkeen. Hankkeen siséllon ja toimenpiteiden
tukikelpoisuustarkastuksen tekee lahtokohtaisesti hanketta koskevan péaatoksen esitellyt henkilo.

Kustannusten tukikelpoisuuden tarkastaminen

Rahoittajan annettua lausunnon maksatushakemuksesta, hakemus siirtyy maksajalle kustannusten
tukikelpoisuuden tarkastamista varten. Maksaja suorittaa maksatushakemuksen kaésittelyn
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tietojarjestelmaavusteisesti kayttden hyvaksi Valtteri-jarjestelméan taytettdvdd méaardmuotoista
maksatushakemuksen tarkistuslistaa. Maksatushakemuksen Valtteri-kasittelyn ohjeet [0ytyvat
Valtteri-jarjestelmasté.

Maksaja tekee maksatushakemuksen kustannusten numerotarkistuksen, jolla varmennetaan
maksatukseen haettavien kustannusten oikeellisuus vertaamalla maksuun haettavia eriéd Kirjanpidon
otteisiin, liitetietoihin, aiemmin maksettuihin eriin seka rahoituspa&toksilla hankkeelle mydnnettyyn
rahoitukseen. Lisdksi maksaja tekee mm. asiatarkastuksen, vientikohtaisten kustannusperusteiden
tarkistamisen, tarvittaessa tositekopioihin perustuvan késittelyn, hankkeen kustannustoteuman ja
tarkastushavaintojen seuraamisen seka valmistelee maksatuspéaatoksen. Maksaja pyytéa tarvittaessa
hankkeen toteuttajalta lisatietoja. Mikali maksatushakemus on kokonaan palautettava tay-
dennettavdksi hankkeen toteuttajalle, maksaja palauttaa sen EURA 2007 —jarjestelman
viranomaisen palveluihin, josta se siirretddn viranomaisen toimesta EURA 2007 -jérjestelmén
toteuttajan palveluihin hankkeen toteuttajan korjauksia varten.

Maksaja vastaa siitd, ettd maksatushakemuksen kaésittelya jatketaan korjausten tekemisen tai
lisatietojen toimittamisen jalkeen viipymatta.

Mikali osa kustannuksista edellyttda tarkastusta paikan paalld, maksaja merkitsee siita tiedon
jarjestelmaén. Paikalla tehtdvid tarkastuksia tehtdesséd otetaan huomioon maksajan merkinnat
hankkeiden tarkastamisesta. Ennen hankkeen viimeistd maksatusta maksajan on varmistettava, etta
tarvittavat paikan péaélla tehtavat tarkastukset on suoritettu.

Maksaja merkitsee Valtteri —jarjestelméan kustannuslajikohtaisesti tukikelpoisena hyvéksyttavét
kustannukset ja rahoituserdt samoin kuin hylattdvat summat perusteluineen. Lisdksi merkitdén
hankkeelle maksettavasta summasta mahdollisesti vahennettavét erat. Kun maksatushakemus on
kasitelty valmiiksi Valtteri-jarjestelmassa, namé késittelyssé syntyneet tiedot siirretddn kayttajan
komennolla EURA 2007 —jarjestelméaan maksatuspaatoksen laatimista varten.

kasitelty valmiiksi Valtteri-jarjestelmassa, namé késittelyssé syntyneet tiedot siirretddn kayttdjan
komennolla EURA 2007 —jarjestelmé&an maksatuspaatoksen laatimista varten.

Yritystukihankkeiden  tukikelpoisuustarkastusta  varten ~ TUKI2000  -jarjestelméssa  on
maaramuotoinen maksatushakemuksen tarkistuslista, joka sisaltdd maksatushakemuksen kasittelyn
kannalta keskeisié asioita, jotka TE-keskuksen tulee tarkistaa maksatusvaiheessa. Liséksi ohjeessa
valtionavustuksesta yritystoiminnan annetun lain ja asetuksen téytdntoonpanosta on annettu ohjeet
siitd mitd asioita maksatusvaiheessa tulee tarkistaa. Maksatushakemuksessa esitettyjen menojen
tukikelpoisuuden tarkastamiseksi hakemuksen liitteend olevaa menoerittelyd verrataan
myontopaatoksessa hyvéksyttyihin ja eriteltyihin kustannuksiin. Maksatushakemuksessa esitettyjen
kustannusten tulee olla niitd hankintoja, jotka on hyvaksytty myontopaatoksessd ja hankintojen
tulee olla suoritettu tukipadtoksessa maariteltynd tukiajanjaksona. Epdselvissd tapauksissa
pyydetddn tuen saajalta lisdtietoja. Maksatushakemuksen menoerittelystd tarkistetaan
hankintanimikkeet, toimittajat, maksupéivd, nettohinnat ja se, ettd hankintoihin on yksilGity
Kirjanpidon tositenumerot. Menoerittelyd verrataan projektikohtaiseen kirjanpidon tulosteeseen. Jos
sithen on erityistd syytd, TE-keskus voi pyytdd tuensaajalta kopiot hankintojen lasku- ja
maksutositteista sen varmistamiseksi, ettd maksatushakemuksessa esitetyt hankinnat on suoritettu,
ja ettd ne ovat hyvéksyttavid, maksettuja kustannuksia.

Mikali yritystukea koskevaan maksatushakemukseen siséltyy kustannuksia, jotka hylatédén
tukikelvottomina, hylatyt kustannukset eritellddn TUKI2000-jarjestelméén perusteluineen ja tieto
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hylatyistd kustannuksista siirtyy automaattisesti maksuesitykseen ja —pé&atokseen. Kasittelija
dokumentoi tekeménsa tarkastuksen tayttdmalla hyvéksyttdvat kustannukset, hankkeen
kokonaisrahoituksen ja maksettavaksi esitetyn tuen maksatushakemukseen, syottdd em. tiedot
TUKI2000-jarjestelmaan, tallentaa maksatushakemuksen tarkistuslistan, tulostaa maksumuistion,
joka siséltdd maksuesityksen ja varmentaa esityksensa allekirjoittamalla maksatushakemuksen seka
maksumuistion.

Julkisena hankintana toteutetun hankkeen laskujen kasittely EURA 2007-jarjestelmassa

Kun hanke on hankittu julkisena hankintana, hankkeen toteuttaja laskuttaa rahoittajaviranomaista
tehdyn sopimuksen mukaisesti ja tdyttdd maksatushakemuksen kohtaan palvelujen ostot laskun
tietojen mukaisen summan. Rahoittajaviranomainen huolehtii laskun tietojen tallentamisesta
maksatushakemusosioon, mikéli toteuttajan kanssa ei ole sovittu, ettd toteuttaja tdyttéda
maksatushakemuksen. Julkisena hankintana toteutetun hankkeen rahoitustiedot rekisterdityvat
tietojérjestelmiin vastaavasti kuin muidenkin hankkeiden ja ovat jaljitettavissa ko. projektille
projektikoodin perusteella.

Maksatuspaatos

Maksaja voi tehdd maksatuspddtoksen EURA 2007 -jarjestelméssa sen jalkeen, kun
maksatushakemus on kasitelty tdysin valmiiksi Valtteri-jarjestelmassa ja tarvittavat tiedot ovat
siirtyneet EURA 2007 -jarjestelmaan. Jokaista maksatushakemusta kohden tehdaan maksatuspaatos.
Mé&aramuotoinen maksatuspaatoslomake tayttoohjeineen loytyy EURA 2007 —jérjestelman
viranomaisen palveluiden maksatuspéatos -osiosta.

Maksatuspaatoksesta tulee ilmetd kasittelyn vélitoimet, mm. hankkeen toteuttajalta pyydetyt
lisaselvitykset. Pyydetyt lisatiedot ja selvitykset, esim. sdhkoOpostiviestintd tulee Kirjata,
dokumentoida ja sdilyttdd paatoksen valmisteluasiakirjoissa. Paatoksessa kerrotaan hankkeen
toteuttajalle maksajan tekemd tukikelpoisuusratkaisu; kuinka paljon maksatushakemuksella
ilmoitetuista kustannuksista ja rahoituseristd on hyvaksytty ja hylatty. Hylatyt kustannukset ja
rahoituseréat eritellddn ja perustellaan Valtteri-jarjestelmassad. Hylatyt kustannukset on aina
yksiloitavé ja perusteltava kunkin kustannuksen osalta selvésti, jotta hakijalla olisi mahdollisuus
saada muutos paatokseen joko oikaisupyynndlla (pl. valittdvan toimielimen itse toteuttamat seka
muiden valtio-toteuttajien hankkeet). Perustelemisvelvollisuus koskee aina myds summaa, joka paa-
tetddn maksaa eri suuruisena kuin se on haettu.

Liséksi maksatuspaatokselld ilmoitetaan hankkeelle ko. maksatuksessa suoritettava summa, joka
maéaaraytyy rahastosta riippuen seuraavasti:

ESR

ESR:ssa kaikki rahoittajat k&yttdvat ns. korvattavien kustannusten mu-kaista
rahoituspéatostyyppid. Maksatuspaatoksessa ilmoitetaan maksuun hyvéksyttava
summa, joka muodostuu ko. maksatuskauden osalta hy-véksytyista tukikelpoisista
hankkeen (viralliseen) kirjanpitoon tulleista kustannuksista, joista on vahennetty tulot
sekd muut rahoituserat. Erikseen raportoitavia kustannuksia (luontoissuorituksia) ei
korvata.

Maksettavasta summasta vahennetddn my6s mahdolliset muut véhennettavét erdt,

jotka ilmoitetaan maksatuspaatoksessd. Maksettava summa voi olla korkeintaan
hankkeelle rahoituspéatoksellda myoénnetyn rahoituksen jaljella oleva méara.
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EAKR

EAKR:ssa kaikki rahoittajat kayttdvat ns. prosenttipaatostd. Tukiprosentti on
madritelty hankkeen rahoituspaatoksesséd. Maksatuspééatoksessa ilmoitetaan maksuun
hyvaksyttdvd summa, joka on tukiprosentin mukainen osuus ko. maksatuskauden
osalta hyvéksytyisté tukikelpoisista hankkeen nettokustannuksista.

Mikali hankkeella on luontoissuorituksia eikd hanke toteudu tdysimaaraisena,
maksettava tuki hankkeen toteutusajalta ei saa ylittdd hankkeen kirjanpidossa olevia,
toteuttajan maksamia tukikelpoisia nettokustannuksia.

Maksettavasta summasta vahennetddn my6s mahdolliset muut vé@hennettavét erdt,
jotka ilmoitetaan maksatuspaattksessd. Maksettava summa voi olla korkeintaan
hankkeelle rahoituspéétokselld myoénnetyn rahoituksen jaljella oleva méara.

Kun maksatuspéatds on taysin valmis, se hyvaksytaan valmiiksi, minka jalkeen tietoja
ei voi endd muuttaa. Taman jalkeen maksatuspaatds tulostetaan ja lahetetdédn
allekirjoitettuna liitteineen hankkeen toteuttajalle. Maksatuspaatoksen liitteend on aina
toimitettava muutoksenhakuosoitus.

Maksatuspaatoksen  yhteydessa  tulostetaan EURA 2007  -jérjestelmésta
maksatuspaatoksen maksuunpanomaardys, mika toimitetaan maksun toimeenpanevaan
yksikkoon.

Yritystukihankkeiden osalta maksatuspéatoksen tekija hyvéksyy maksatuksen allekirjoittamalla
maksatushakemuksen tarkastettuaan, ett4d hakemus on tarkastettu ja dokumentoitu asianmukaisesti.
Maksatusmaéraraha varataan TUKI-2000-jarjestelméstd hyvaksytyn maksuesityksen perusteella.
TUKI2000-jarjestelméstd tulostetaan maksupédéatds ja maksukoonti, joka voi siséltdd useita
maksupaétoksid. Maksupaatés ja —koonti tarkastetaan vertaamalla niiden sisdltdmat tiedot
maksatushakemukseen tehtyihin merkintoihin ja tilikarttaan (mm. maksettava tuki, tuensaajan
tilinumero, tilidinti, ohjelmakoodit). Mikéli tiedot ovat oikein, maksu hyvaksytaan allekirjoittamalla
maksukoonti. Maksupaatos allekirjoitetaan kahtena kappaleena, joista toinen postitetaan asiakkaalle
tiedoksiantokappaleena ja toinen arkistoidaan TE-keskukseen. Kirjallinen muutoksenhakuosoitus
liitetddn maksupaatokseen.

TUKI2000-jarjestelmédsséd koonnista muodostetaan siirtotiedosto TE-keskusten keskitetylle
taloushallintopalvelimelle (Etela-Savon TE-keskuksessa). Maksukoonti toimitetaan
paperikappaleena TE-keskuksen hallintoyksikkdén. Maksukoonti siirretddn TE-keskuksen
taloustiimissd TUKI2000-jarjestelmasta kirjanpidon Raindance-jérjestelméan, jossa tosite luetaan
Kirjanpitoon ja reskontraan. Suoritettavat automaattimaksut poimitaan TUKI2000-maksujen
reskontrasta ja  siirretddn = maksettavaksi  Ete-l&-Savon  TE-keskuksesssa  sijaitsevasta
talouspalveluyksikosta tuen saajien tilille.

On huomattava, ettd lisdksi KehPaL:n mukaisia avustuksia koskevien maksatushakemusten

kasittelystd on ty6- ja elinkeinoministerié antanut erillisohjeet (Ohje valtionavustuksesta
yritystoiminnan kehittdmiseksi annetun lain ja valtioneuvoston asetuksen taytantonpanosta).
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