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ANVISNING OM ANSOKNINGAR OM UTBETALNING

1. Allméant

Projektets totalkostnader dr godkédnda i finansieringsbeslutet och i den godkénda
projektplanen. I finansieringsbeslutet har dven uppstillts villkor som hinger samman
med verkstillande av projektet och utbetalning av finansieringen samt villkor for
inldmnandet av ansdkningsblanketten for utbetalning och uppfoljning av
finansieringen (nedan ansokan om utbetalning) . Finansieringsinstansen gor sin
utbetalning till projektet pa basis av ansokan om utbetalning i enlighet med de villkor
som framgar av finansieringsbeslutet till forverkligade stodberittigande kostnader i
efterhand. Aven 6vrig medfinansiering i enlighet med programdokumentets
medfinansieringsforhallanden, kommunala och 6vriga offentliga instansers och den
privata sektorns finansiering samt projektets inkomster uppfoljs genom
ansOkningsblanketten for utbetalning.

Finansieringsinstansen borde skriftligen ge projektets verkstillare klara, precisa och
praktiska instruktioner om uppgdrande av ansdkan om utbetalning redan i samband
med finansieringsbeslutet och/eller under startmotet. I samband med verkstillande av
projektet och forberedande ans6kan om utbetalning skall projektets verkstéllare vara
medveten om vilka uppgifter som skall anges i samband med ansokan.
Instruktionerna kan bl.a. réra uppgorandet av ansokan inklusive bilagor, bokforing av
projektet, uppfoljning av arbetstid med hjéalp av modelltabeller, presentation av vissa
stodberittigande kostnader, dokumentation i ansdkan och 1 bokféringen samt
rapportering och avslutande atgirder for projektet.

For ESF-projektens del skall finansieringsinstansen dven i samband med
finansieringsbeslutet eller under startmétet avtala med projektets verkstéllare om i
hurudana rater kommun-, 6vrig offentliga och privat finansiering skall betalas till
projektet. Ifall kommun-, 6vrig offentlig eller privat finansiering betalas till projektet i
form av pengar i borjan av projektet (t.ex. i sin helhet nir projektet inleds), skall den
regressiva finansieringsraten ldmnas i den forverkligande organisationens balansrikning
och kostnadsforas till projektet i faser. I ansokan om utbetalning kan som
finansieringsandel antecknas hogst den andel av den forverkligade kommun-, 6vriga
offentliga eller privata instansens finansiering som inte overskrider de forverkligade
kostnaderna for ifragavarande utbetalningsperiod, (se forvaltningsmyndighetens
anvisning for kommun-, 6vrig offentlig och privat finansiering i ESF-programmet for
Fastlandsfinland, samt for ERUF-programmen for Sodra, Vistra, Norra och Ostra
Finland 2007-2013).

2. Uppgorande av ansokan om utbetalning pa initiativ av projektets verkstillare

Projektets verkstéllare skall fylla i en formbunden ansokningsblankett for utbetalning
och uppfdljning av finansieringen, (nedan ansdkan om utbetalning), i sokandens och
projektets verkstillares avdelning for utbetalningar i systemet EURA 2007, som ocksa
innehaller instruktioner for ifyllande av blanketten. Ans6kan om utbetalning kan
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inldmnas utanféor EURA 2007 endast i undantagsfall: ifall projektets verkstéllare inte
har tillgang till systemet eller for ansokningar om utbetalning som inldimnas innan
avdelningen for utbetalningar i EURA 2007 fardigstillts. I dessa fall skall anvindas
forvaltningsmyndighetens formbundna mallar for ansokan om utbetalning som finns
pa webbplatsen rakennerahastot.fi.

Ansokan om utbetalning ifylls alltid for varje enskild utbetalningsperiod, for vilken
skall anges inlednings- och avslutningsdatum. Finansieringsinstansen anger langden
for projektets betalningsperioder i finansieringsbeslutet. Den forsta
utbetalningsperioden kan inledas tidigast fran den i den godkinda projektplanen
definierade inledningsdagen for projektet. Den sista utbetalningsperioden upphor
senast pa den i den godkédnda projektplanen definierade avslutningsdagen for
projektet. Utbetalningsperioderna far inte 6verlappa varandra och mellan dem far inte
uppsta en enda dags uppehall. Om utbetalning kan ansokas endast for sadana typer av
kostnader som dven presenterats 1 projektplanen.

Betalningsansokan baserar sig pa projektbokforingen. Projektet skall ha en egen
bokforing eller bokforing tillhorande projektet skall kunna specificeras i
organisationens bokforing. Projektets verkstillare skall till ansokan om utbetalning
bifoga en verifikatspecifik bokslutsrapport fran huvudboken varav framgéar projektets
kostnader, finansieringsandelar och mojliga inkomsters forverkligande. Ifall den
godkinda projektplanens kostnadskalkyl inklusive en indelning i olika kostnadsslag
inte framgar av den godkinda projektplanen skall projektets verkstillare bifoga en
separat indelning i olika kostnadsslag/huvudbokens nyckel varav tydligt bor framga de
forverkligade kostnaderna per kostnadsslag och verifikat. Finansieringsinstansen kan
dessutom kriva att projektets verkstillare inlimnar diverse andra bilagor till ansokan
om utbetalning. Vid uppgorande av ansdkan bor man i férsta hand anvénda sig av
forvaltningsmyndighetens formbundna blankettmallar som kommer att finans pa
webbplatsen www.rakennerahastot.fi Ifall stddmottagaren anvénder sig andra dn
forvaltningsmyndighetens blankettmallar skall dessa blanketter innehalla motsvarande
uppgifter.

Nir ansokan om utbetalning &r klar inlimnas den via systemet till myndighetens
behandling och det &r inte lingre mojligt att &ndra uppgifterna i ansokan. I
inldmningsskedet granskas uppgifterna automatiskt och en tekniskt felaktig eller
bristfillig blankett kan inte Iimnas till behandling. Darefter skrivs ansokan om
utbetalning ut och skickas i1 undertecknad form till den myndighet som ansvarar for
projektet. Ansokan om utbetalning skall undertecknas av den som har ritt att teckna
den genomfdrande organisationens namn. Det dr dven mojligt att bifoga pdf-dokument
till blanketten som ifyllts i systemet.

3. Myndighetsbehandling av ansokan om utbetalning

Nér den undertecknade ans6kan om utbetalning i original har anlént till det
formedlande organet diariefér myndighen denna och ansdkan blir anhéngig. Efter
diarieforingen antecknas det att ansdkan anlédnt i systemet EURA 2007 och anstkan
tas upp till behandling. Ifall projektets verkstéllare inlimnar ansokan om utbetalning
utanfor EURA 2007 skall den behandlande myndigheten forst mata in uppgifterna i
systemet.
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Granskningen av ansokan om utbetalning, (administrativ granskning), uppdelas i tva
skeden: 1) granskning av projektets innehall och atgédrdernas stodberittigande som
utfors av den tjdnsteman som handhar administrativa uppgifter som hanfor sig till
beviljande av stod t.ex. finansieringsbeslutets foredragande, (nedan finansiédren), och
2) granskning av kostnadernas stodberittigande som utfors av en tjdnsteman som
handhar administrativa uppgifter som hanfor sig till utbetalning av stodet (nedan
betalaren). Under alla skeden av behandlingen skall en tillrdacklig och korrekt
dokumentering utforas.

3.1 Granskning av projektets innehall och atgiirdens stodberittigande

I det formedlande organet skall finansidren forst utfora en granskning av
stodberittigande gillande de atgirder som ingar i ans6kan om utbetalning. Med hjélp
av den formbundna kontrollistan i utbetalningsavdelningen for myndigheternas
tjanster i systemet EURA 2007 ger finansidren ett utlatande till ansokans handlaggare
om att projektplanens innehall inte utgor ett hinder for utbetalning. Systemet EURA
2007 innehaller dven anvisningar for ifyllande av kontrollistan.

De uppgifter som skall ifyllas i kontrollistan anges pa basis av arbetet i styrgrupperna,
uppfoéljningsuppgifter beroende pa projektets livscykel, mellan- eller slutrapporten
eller sammandrag av verksamheten rérande utbetalningsperioden vilken uppgors av
projektets verkstéllare. I sitt utlatande kan finansidren meddela betalaren t.ex. om
upptickten av kostnader som inte dr stodberittigande, eventuella fortsatta atgarder och
omstindigheter som upptickts vid kontroll pa platsen . Betalaren avgor dock i sista
hand en enskild kostnads stodberittigande.

Finansidren kan begira tilldggsutredningar av projektets verkstillare ifall detta
forutsitts for givande av utlatande. Denna kan ocksa returnera ansokan for
komplettering till verkstillaren varpa uppgifterna i ansokan om utbetalning inte
overflyttas till systemet Wepa 2007. Alla versioner som inldmnats till
myndighetsbehandling lagras 1 systemet som historik med ett eget kiinnetecken.
Uppgifter eller bilagor i en gammal version kan inte langre dndras. Finansidren skall i
systemet EURA 2007 anteckna det datum nédr kompletteringsuppgifter eller
korrigeringar senast skall inlimnas. Finansidren ansvarar for att behandlingen av
betalningsansokan fortsétter utan drojsmal efter att korrigeringarna eller
tilldggsuppgifterna har inlamnats.

Efter behandlingens forsta skede 6verfor finansidren uppgifterna pa anvéindarens
kommando i realtid till den egentliga betalningsmyndighetens behandling 1 Valtteri-
avdelningen i systemet Wepa 2007. Ifall det i ansékan om utbetalning uppticks fel
eller brister forst efter att denna dverforts till behandling 1 Valtteri returneras
ansokningen fran Valtteri for behandling i EURA 2007, varefter ansdkan om
utbetalning igen kan behandlas i EURA 2007. Eventuella behandlingsuppgifter som
lagrats i Valtteri sparas som historikuppgifter. | EURA 2007 far ansokan om
utbetalning ett nytt kinnetecken. Ansokans skall endast behandlas samtidigt i
nagotdera systemet, inte samtidigt i bada.
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3.2 Granskning av kostnadernas stodberittigande

Efter att finansidren har givit ett utlaitande om ansokan om utbetalning 6verfors
ansoOkan till betalaren for granskning av kostnadernas stodberittigande. Betalaren
utfor behandlingen av ansdkan om utbetalning med hjélp av datasystemet och
anvinder den formbundna kontrollistan for ansokningar om utbetalning som ingar i
Valtteri. En bruksanvisning behandlingen av ansdkan om utbetalning i Valtteri dr
inkluderad i systemet.

Betalaren utfor den numerira undersokningen av ansokan om utbetalning med hjilp
av vilken de ansokta kostnaderna verifieras genom att jimfora kostnaderna med
utdrag ur bokforingen, bilagor, tidigare utbetalda rater samt genom finansieringsbeslut
beviljad finansiering for projektet. Dessutom utfor betalaren bl.a. sakgranskning,
kontroll av de dverforingsspecifika betalningsgrunderna, vid behov behandling
baserad pa kopior av verifikat, projektets konstaterade kostnader och uppf6ljning av
observationer gjorda vid kontroller samt forbereder beslutet om utbetalning.
Betalaren begir vid behov in tillaggsuppgifter fran projektets verkstillare. Ifall
ansOkan om utbetalning skall returneras i sin helhet for komplettering till projektets
verkstillare, returneras denna till avdelningen for myndigheternas tjinster 1 systemet
EURA 2007, varifran den pa myndighetens initiativ forflyttas till avdelningen for
verkstillarens tjdnster i EURA 2007 for korrigeringar.

Finansidren ansvarar for att behandlingen av betalningsansokan fortsétter utan
drojsmal efter att korrigeringarna eller tilliggsuppgifterna har inlimnats.

Ifall en del av kostnaderna forutsitter kontroll pa platsen antecknar betalaren detta i
systemet. I kontrollerna som utfors pa platsen beaktas betalarens anteckningar om
granskning av projekten. Innan den sista utbetalningen av projektmedel skall betalaren
forsikra sig om att de nodvindiga kontrollerna pa platsen ér utforda.

Betalaren antecknar de stodberittigande godkénda kostnaderna och
finansieringsraterna samt underkidnda summor inklusive motiveringar per
kostnadsslag i Valtteri. Dessutom antecknas eventuella avdrag, t.ex. aterbéringar, fran
summan som skall betalas for projektet. Nir betalningsansokan ar slutbehandlad i
systemet Valtteri 6verfors de uppgifter som uppkommit i behandlingen pa
anvandarens kommando till systemet EURA 2007 for uppgorande av beslutet om
utbetalning.

4. Beslutet om utbetalning

Betalaren kan fatta beslutet om utbetalning i EURA 2007 efter att ansokningen &r
fardigbehandlad i Valtteri och nddvindiga uppgifter har 6verforts till EURA 2007.
For varje ansokan om utbetalning fattas ett beslut om utbetalning. Den formbundna
blanketten for utbetalning inklusive instruktioner finns i utbetalningsavdelningen i
myndighetens tjinster i systemet EURA 2007.

Av beslutet om utbetalningen skall framga behandlingens mellanatgirder, bl.a.

begirda tilldggsutredningar av projektets verkstillare. De begirda tilldaggsuppgifterna
och utredningarna, t.ex. e-postkorrespondens skall registreras, dokumenteras och
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forvaras i beslutets forberedande handlingar. I beslutet informeras projektets
verkstillare om betalarens beslut om stodberittigande, till vilken del de i ansokan om
utbetalning uppgivna kostnaderna och finansieringsraterna dr godkéinda och
underkinda. Underkinda kostnader och finansieringsrater specificeras och motiveras i
Valtteri. De underkiinda kostnaderna skall alltid specificeras och motiveras tydligt
skilt for varje kostnad, for att sokanden skall ha mojlighet att soka dndring i beslutet
antigen genom ett rittelseyrkande eller forvaltningstvist. Skyldigheten att motivera
giller alltid ocksa summor som beslutits utbetalas till annat belopp dn det ansokta.

Dessutom skall genom beslutet om utbetalning meddelas den summa som skall
utbetalas for projektet som beroende pa fonden definieras pa foljande sitt:

ESF

I ESF anvinder sig alla finansiérer av s.k. finansieringsbeslut enligt
kostnader som skall ersittas. I beslutet om utbetalning meddelas den
summa som godkénns for betalning vilken utgors av godtagbara
stodberittigande kostnader som inforts i bokforingen under den aktuella
utbetalningsperioden, varifran har avdragits inkomster och andra
finansieringsrater. Kostnader som skall rapporteras sarskilt
(naturaprestationer) ersitts inte.

Fran den summa som skall utbetalas avdras dven eventuella avdragbara
rater t.ex. aterbdringar, vilka anges i beslutet om utbetalning. Den
utbetalade summan kan uppga till hogst den summa som aterstar av den
till projektet genom finansieringsbeslutet beviljade summan.

ERUF

I ERUF anvinder alla finansidrer s.k. procentbeslut. Stodprocenten ar
bestdmd 1 projektets finansieringsbeslut. I beslutet om utbetalning
meddelas den summa som godkénns for betalning vilken utgors av en
andel enligt stodprocenten av de godkinda stodberdttigande
nettokostnaderna for projektet for den aktuella utbetalningsperioden.

Ifall det ingar naturaprestationer i projektet och projektet inte verkstélls
fullt ut far det utbetalda stodet for den forverkligade tiden inte
overskrida stodberittigade nettokostnader som betalats av verkstéllaren
och framkommer av projektbokftringen.

Fran den summa som skall utbetalas avdras dven eventuella avdragbara
rater t.ex. aterbdringar, vilka anges i beslutet om utbetalning. Den
utbetalade summan kan uppga till hogst den méngd som aterstar av den
till projektet genom finansieringsbeslutet beviljade summan.

Nir beslutet om utbetalning ar helt fardigt godkédnns det som klart,
varefter uppgifterna inte lingre kan @ndras. Dérefter skrivs ansokan om
utbetalning ut och skickas i undertecknad form till projektets
verkstillare. Till beslutet om utbetalning skall alltid bifogas anvisningar
om andringssokande.
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I samband med beslutet om utbetalning utskrivs en betalningsorder om
beslutet om utbetalning fran systemet EURA 2007 vilken levereras till
den enhet som verkstiller betalningen.
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