THE- JA ELINHEINOMINISTERIO
PRBETS- OCH NARINGSMINISTERIET
MINISTRY OF EMPLOYMENT AIND THE ECONOMY

Ohje

02.10.2009 TEM/2915/00.03.05.02/2009

TE-keskuksille

Ohje TE-keskuksille tyévoimapoliittisten siirtomenojen ja Pk-yritysten kehittamispalveluiden
tukikelpoisuuden tarkistamiseen maksatushakemuksen kisittelyn yhteydessa seké niiden
paikan p&illa tehtdvaan tarkastukseen

Taman ohjeen avulla pyritddn selkeyttdméén niiden maksatushakemuksen késittelya,
jotka sisaltavat joko tydvoimapoliittisia toimenpiteita tai Pk-yritysten osaamisen
kehittamispalveluja.

Tydvoimapoliittiset siirtomenot

Projektin toteuttaminen:

Ty6voimapoliittinen  aikuiskoulutus ~ (ml. yhteishankintamenettely),  palkkatuet,
tydllistamistuet ja starttirahat hallinnoidaan ja maksetaan URA -jarjestelméan kautta.
Toimenpiteistd syntyneet maksut hyvaksytaan viraston johtos&annon mukaisesti
(humero- ja asiatarkastus seka hyvaksyminen). Projektin toteuttaja kirjaa menot
rakennerahastomomenttien  kirjaustasolle  tukikelpoisuustarkastamaton kaytto.
Toteuttaja  erittelee  esittaméassaan maksatushakemuksessa  siirtomenojen
jakaantumisen URA -lajeittain: 151 tydvoimapoliittinen  aikuiskoulutus ~ (ml.
yhteishankintamenettely), 171 palkka- ja tukityollistamistoimet ja 181 starttirahat.
Siirtomenojen erittely maksatushakemuksessa lajeittain helpottaa huomattavasti
maksatushakemuksen kasittelyd maksajayksikossa, kun tilitys sisaltaa suuren maaran
yksittdisia kulutapahtumia.

Maksatushakemuksen tukikelpoisuustarkistus:
Maksaja tekee maksatushakemuksen tukikelpoisuustarkastuksen kayttéden Valtteri-
jarjestelman kustannusten tukikelpoisuustarkistuslistaa.

TE-keskuksen Raindance -jérjestelmadan on raataloity maksatushakemuksen
laatimista (toteuttaja) ja sen kasittelyd (maksaja) varten EURA1, EURA2, EURAS, ja
EURA4 -raportit. Raporitien tarkoituksena on helpottaa johtopaatosten tekeminen
tukikelpoisuusratkaisua valmisteltaessa. Raindance -taloudenhallintajarjestelm&éan on
lisatty kaksi seurantakohdetta (ns. teknista tililuokkaa): ’'Laji' ja "Tuote’ tyypittamaan
kustannuksia lajeittain, koska liikekirjanpidon tilin avulla ei synny riittavaa luokittelua.
Laji -tiedon avulla voi tehda johtopastoksia esim. kilpailutusriskista  tai
projektisuunnitelman mukaisista yksildidyista kustannuksista lajeittain.

Tyévoimapoliittinen koulutus (Raindance —laji 151) siséltaa koulutuksen hankintaan
littyvan  kilpailuttamisriskin, joka tulee huomioida tilitystd tarkastettaessa
(tarkistuslistan kysymys numero 9.) Kilpailutus- ja hankinta-asiakirjat tulee
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paasaantoisesti kdyda lapi tukikelpoisuusratkaisua valmisteltaessa. Samoin tulee
tarkistaa, ett tilityksen loppusumma ja raporttien loppusummat vastaavat toisiaan.
Paikan paalla tehtavassa tarkastuksessa tulee varmistua menojen {osiasiallisuudesta,
ohjelman mukaisuudesta ja kohderyhmén oikeellisuudesta hyodyntamalla TE -
toimiston yksittaisia tukipaatoksia ja URA -jarjestelmén seké toteuttajan toimittamia
osallistujalistoja Art. 13. paikanpaéllé tehtavan tarkistuslistan mukaisesti.

Palkka- ja tyéllistamistukien seka starttirahapaatésten (Raindance ~lajit 171-181)
osalta riittdd maksatushakemuksella esitettyjen kustannusten tasméé&vyyden
tarkistaminen raporttien loppusummaan, koska kyseessd on viranomaisen
maaramuotoiset paatokset joihin ei sisdlly esim. kilpailutusriskia. Pa&tokset on
valmistelu TE-toimistoissa viranomaistyona ja alkuperdiset menot on hyvéaksytty
viraston johtos&annén mukaisesti (numero- ja asiatarkastus seka hyvaksyminen).
Paikan paalla tehtdvassé tarkastuksessa tulee varmistua menojen tosiasiallisuudesta,
ohjelman mukaisuudesta ja kohderyhmén oikeellisuudesta hyodyntamalla TE-
toimiston yksittaisia tukipaatoksia sekda URA- ja Helmi -jarjestelmien tietoja. URA-
kululajien 171-181 (palkkatuet, tyollistamistuki ja starttirahat) yksittaisia tukipaatoksia
ei tarvitse liittda maksatushakemuksen liitteeksi, vaan riittda ettd ko. pééatokset on
dokumentoitu ja  arkistoitu toteuttajaviraston  arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti ja paatokset ovat saatavilla paikan paalla tehtévissé tarkastuksissa (Art.13)
ja muissa tulevissa tarkastuksissa.

Pk-yritysten osaamisen kehittdmispalvelut

Valtakunnalliset tuotteistetut- ja koulutuspalvelut:

Pk-yritysten osaamisen kehittdmispalveluiden osalta valtakunnalliset tuotteistetut- ja
koulutuspalvelut, jotka TEM on Kkilpailuttanut eivat paasaantdisesti sisalla
kilpailutusriskia maksajayksikon nakokulmasta (Raindance -lajikoodit 200-300).
Tuotteistettujen  palveluiden osalta riittdd maksatushakemuksella esitettyjen
kustannusten tdsméaavyyden tarkistaminen raporttien loppusummaan.

Yksittgisia asiakkaille tehtyja tuotteistettujen kehittamistoimenpiteiden myonto- tai
hankintapaatoksia ei tarvitse liittda maksatushakemuksen liitteeksi, vaan riittaa etta ko.
paatokset ml. konsulttien toimeksiannot (= tilaukset) on dokumentoitu ja arkistoitu
toteuttajaviraston arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti ja paitékset ovat
saatavilla paikan péaélla tehtdvissa tarkastuksissa (Art.13) ja muissa tulevissa
tarkastuksissa. Paikan paalla tehtdvéssa tarkastuksessa tulee varmistua menojen
tosiasiallisuudesta, ohjelman mukaisuudesta ja kohderyhmén oikeellisuudesta
hysdyntamalla viranomaisen tekemia yksittéisia paatoksia, seka Siiri- ja Asko/Kepa-
jarjestelmien tietoja. Tuotteistettujen palvelujen osalta tarkastuksessa tulee
pistokokein varmistaa, ettd toimenpiteessd on kaytetty sertifioitua, Kilpailutettua
konsulttia.

Tyo- ja elinkeinoministerion tyéllisyysosaston Tyomarkkinoiden kohtaanto ja
tyovoiman saatavuus (TOKI) —ryhma vastaa valtakunnallisten asiatuntijapalveluiden
kilpailuttamisesta ja ko. palveluja tuottavien  konsulttien sertifioinnista.
Hallintoviranomaisen valvontatiimi tarkastaa hallintoviranomaisen tarkastuskaynnilla
tyollisyysosaston asiantuntija- ja koulutuspalveluiden hankintamenettelyn.

Pk-yritysten kehittimispalvelut: alueelliset tuotteistetut koulutusohjeimat ja
kehittimispalvelut seki raataldidyt koulutusohjelmat ja kehittémispalvelut

Alueelliset tuotteistetut koulutusohjelmat ja kehittamispalvelut sekd raataloidyt
koulutusohjelmat ja kehittamispalvelut (Raindance —lajikoodit 400 - 500) sisaltavat
hankintaan liittyvén kilpailuttamisriskin, joka tulee huomioida tilitysta tarkastettaessa
(tarkistuslistan kysymys numero 9.) Kilpailutus- ja hankinta-asiakirjat tulee kdyda lapi
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tukikelpoisuusratkaisua valmisteltaessa. Samoin tulee tarkistaa, etta ftilityksen
loppusumma ja raporttien loppusummat vastaavat toisiaan.

Paikan paalla tehtavéssa tarkastuksessa tulee varmistua menojen tosiasiallisuudesta,
ohjelman mukaisuudesta ja kohderyhman oikeellisuudesta hyddyntamalla TE-
keskuksen yksittaisia tukipaatoksia ja Siiri- ja Asko/Kepa- jéarjestelmien tietoja Art. 13.
paikanpaalla tehtavan tarkistuslistan mukaisesti.
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